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PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO
2025 DE LA FISCALIA GENERAL DEL ESTADO DE CHIHUAHUA

FUNDAMENTACION LEGAL

La Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua LAECH publicada el 27 de febrero de 2021,
en armonizacién con las disposiciones contenidas en Ley General de Archivos LGA, tiene
como objeto: establecer los principios y bases generales para la organizacién, conservacion,
administracion y preservacion homogénea de los archivos.

La Fiscalia General del Estado como un drgano publico dependiente del Poder Ejecutivo,

creado mediante el Decreto 1142/2010 XII P.E, de fecha 2 de septiembre del afio 2010,
emitido por la Sexagésima Segunda Legislatura del H. Congreso del Estado de Chihuahua, es
considerado como sujeto obligado en observancia de la LGA y la LAECH, asi como la
normatividad afin con el quehacer archivistico, como institucién publica que produce, recibe
y resguarda archivos. En el ambito de su competencia, sus funciones y atribuciones engloban
las obligaciones de organizar y conservar los archivos que posee a través de un conjunto de
métodos y practicas destinados a planear, dirigir y controlar la produccion, circulacién,
organizacion, resguardo, clasificacién, uso, seleccién y destino final del acervo documental
inherente a la Institucion. En el mismo sentido, el Reglamento Interior de la Fiscalia General
del Estado, reformado mediante Ultimo acuerdo 43/2020 y publicado el 11 de Marzo del
2020 en el Periddico Oficial del Estado, sefiala en la fraccion XLIV del articulo 9, la facultad
gue tiene esta dependencia para emitir los lineamientos en materia de clasificaciéon
archivistica, que contengan entre otros aspectos, los procesos de identificacion,
sistematizacién, codificacion de los documentos sin distincion de origen, naturaleza, destino
y tiempo de conservacion, los mecanismos de difusion del acervo documental y sus
instrumentos de consulta; asi como los pardmetros para la depuracion o baja, en apego a lo
sefialado por la Ley de Archivos del Estado de Chihuahua.

En cuanto a la planeacion archivistica, en el articulo 12 fraccién Il, asi como en el Capitulo V
de la LAECH, se trazan las obligaciones, funciones y atribuciones de los sujetos obligados
para implementar un Sistema Institucional de Archivos SIA, en las cuales se contempla que
el sujeto obligado deberd elaborar un Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), el
cual debera contener al menos los elementos de planeacion, programacion y evaluacion
para el desarrollo de los archivos segun capitulo VI de la planeacién en materia archivistica.
Por ello, la Fiscalia General del Estado de Chihuahua, como sujeto obligado, a través de la
Coordinacion de Archivos y del Grupo Interdisciplinario de Archivos deberd de realizar,
aprobar, publicar, asi como documentar la evidencia del cumplimiento del Programa Anual
de Desarrollo Archivistico de la Fiscalia, congruente con la normatividad y necesidades que
apremien a la Fiscalia.
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ANTECEDENTES

Como parte de las acciones para la implementacién del sistema institucional de archivos, en
la Fiscalia, se realizé la instalacién por medio de acta constitutiva como Comité Técnico el
19 de septiembre del 2018 integrando como miembros a los titulares de las unidades:
Juridica, Administracion, Coordinacién de Archivos, Tecnologias de la Informacion,
Transparencia, Organo Interno de Control, Despacho del Fiscal General y las Unidades
productoras de la documentacion, el cual cambié de denominacién a la figura de Grupo
Interdisciplinario de Archivos de la Fiscalia General del Estado, mediante el acuerdo
anteriormente mencionado a los 6 dias del mes de abril del 2021.

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA FISCALIA EN 2024

Durante el 2024 en relacién al Sistema Institucional de Archivos, en cuanto al desarrollo de
las actividades para el cumplimiento de las funciones archivisticas, la Coordinacién de
Archivos continud con las acciones necesarias para la complementacion de los Instrumentos
de Control y Consulta Archivistica los cuales establece la Ley General de Archivos y la Ley de
Archivos para el Estado de Chihuahua siendo los siguientes: Cuadro General de Clasificacién
Archivistica, Catdlogo de Disposicion Documental, Fichas de Valoracion Documental, Guia de
Archivos e Inventarios de Archivos.

Estas acciones fueron impulsadas de Enero a Diciembre del 2024 dando el seguimiento
correspondiente al Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2024 el cual cuenta con
un cronograma de actividades por Unidades Organicas y periodos del afio, mismo que fue
aprobado por el Grupo Interdisciplinario de archivos y puede ser consultado en la pagina
electrénica de la Fiscalia General del Estado de Chihuahua.

Para la validacion de la informacién antes mencionada, se puede consultar el Informe de
Cumplimiento del PADA 2024 en la pagina oficial de la Fiscalia General del Estado de
Chihuahua.

ALCANCE

En el afio 2025 se realizaran las acciones necesarias para propiciar una Fiscalia con procesos
automatizados entorno al proyecto de Justicia Digital implementando procedimientos que
faciliten la consulta y conserva documental optimizando funciones y atribuciones del
personal que forma parte de la institucién, asimismo, contara con un archivo de tramite y
de concentracién ordenado y bien administrado. La coordinacion de Archivos de la Fiscalia
General del Estado estara en constante compromiso, trabajo, colaboracidon y capacitacion
para alcanzar los fines antes mencionados.
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OBJETIVOS

General.
Alcanzar que la Fiscalia General del Estado, cumpla con los objetivos especificos y las
actividades planteadas en el presente programa archivistico, el cual se encuentra enfocado
en continuar con la creacion y formalizacién de los Instrumentos de Control, Consulta y
modernizacién de archivos, asimismo, la automatizacion y digitalizacién documental;
elementos que favoreceran el derecho a la informacién y garantizan el patrimonio
documental de la institucion.

Especificos.

1. Elaboracién, homologacion y actualizacién de Series Documentales.

2. Digitalizacién de Carpetas de Investigacion en Archivos de Concentracion Zona Centro y
Norte.

3. Capacitaciones en gestion archivistica al personal de la dependencia para Solventar el
Plan de Riesgos.

4. Llevar a cabo las reuniones de Grupo Interdisciplinario de Archivo que correspondan a
cada periodo.

5. Realizar el Registro Anual de los enlaces de Archivo de Tramite y al Sujeto Obligado de
la Fiscalia General del Estado de Chihuahua ante el Archivo General de la Nacion.

6. Cumplir con las Obligaciones de Transparencia en los términos establecidos.
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Para el desarrollo de las actividades programadas sera necesario contemplar los siguientes

rubros:

Objetivos

Actividades

Entregables

1. Elaboracion,
homologacion vy
actualizacion de
Series
Documentales.

1.1 Realizar  reuniones para la
recopilacion de informacion con las
unidades orgdnicas de la FGE que
falten de establecer sus Series
Documentales:

A) Direccion de Servicios Periciales
y Ciencias Forenses.

B) Direccién de
Financieros.

C) Areas de nueva creacion.

Analisis

1.2 Homologar las Series documentales
con el Manual del AGN:
A) Direccién General Juridica.
B) Direccién General de

Administracion.

1.3 Actualizacion de disposiciones
legales y de organigrama en caso de
existir cambios.

Fichas  Técnicas de
Valoracién Documental.
Cuadro de Clasificacién
Archivistica.
Catdlogo de Disposicidn
Documental

Digitalizacion de

2.1 Realizar el escaneo, captura, revisiéon

Carpetas de

Carpetas de vy carga de Carpetas de Investigacion Investigacion en digital
Investigacion en | digitales en el Sistema de consulta formato PDF y OCR
Archivos de InteligoV de las Unidades de cargados en sistema
Concentracion Investigacion de: InteligoV.
Zona Centro vy A) Fiscalia Especializada en
Norte. Atencién a Mujeres Victimas del

Delito por Razones de Género vy a

la Familia Zona Centro y Norte.

B) Fiscalia de Distrito Zona Centroy

Norte .

Capacitaciones en = 3.1 Llevar a cabo las capacitaciones Calendario de

gestion

archivistica al
personal de Ia
dependencia para

necesarias al personal de la
dependencia para mantener una
adecuada administracion y
conservacion del patrimonio
documental de la institucidn.

capacitaciones.

Oficio de convocatoria a
capacitacion.

Listas de asistencia.
Anexos fotograficos.
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Entregables

de Riesgos.

Llevar a cabo las @ 4.1 Convocar y llevar a cabo las Oficios de convocatoria.
reuniones de reuniones ordinarias de Grupo Minutas de reunidén.
Grupo Interdisciplinario  de  Archivo,

Interdisciplinario asimismo, convocar a reunion

de Archivo que
correspondan a
cada periodo.

extraordinaria en caso de algun
acontecimiento urgente o de alta
atencion.

Realizar el
Registro Anual de
los enlaces de
Archivo de
Tramitey al Sujeto
Obligado de la
Fiscalia  General
del Estado de
Chihuahua ante el
Archivo  General
de la Nacion.

51

5.2

53

Actualizacién de los responsables
de Archivo de Tramite.

Inscripcion  ante el  Registro
Nacional de Archivos a los
Responsables de Archivo de
Tramite, Archivo de Concentracion
y Sujeto Obligado de la Fiscalia
General del Estado.

Notificar ante Grupo
Interdisciplinario de Archivo Ia
emision de la constancia de
Registro por parte del Archivo
General de la Nacion.

Constancia de registro
de responsables de
Archivo de Tramite,
Archivo de
Concentracién y  del
Sujeto Obligado.

Cumplir con las
Obligaciones de
Transparencia en
los términos
establecidos.

6.1

Cumplir con la carga de los
documentos que establecen las
obligaciones de trasparencia:

A) Trimestrales

B) Anuales

Inventarios
Documentales.
Programa Anual de
Desarrollo Archivistico.
(PADA)

Informe Anual de
Cumplimiento.
Dictamenes de y Actas
de Bajas (en caso de
tener autorizadas bajas
documentales)
Transferencia
Secundaria (en caso de
contar con estas)
Cuadro General de
Clasificacion Archivistica.
Catdlogo de Disposicidn
Documental.

Guia de Archivo
Documental.
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Entregables

FISCALIA GENERAL
DEL ESTADO

1. Responsable de la

Coordinacion  de
Archivos.

1.1 Encargado de coordinar, promover
y vigilar el cumplimiento de las

disposiciones en materia de
gestion documental y
administracion de archivos.

1.2 Coordinar las areas operativas del
Sistema Institucional de Archivos.

1.3 Brindar asesoria técnica para la
operacion de los archivos a las
Unidades Organicas de la Fiscalia
General del Estado.

1.4 Promover el uso de métodos vy
técnicas archivisticas.

1.5 Coordinar la operacion de los
archivos de tramite, concentracion
Yy, en su caso, histérico, de acuerdo
con la normatividad aplicable.

Informes.

Oficios de convocatoria de
Grupo Interdisciplinario.
Plan Anual de Desarrollo
Archivistico.

Cronogramas de
actividades.

Oficios administrativos.

2 asesores en
materia
administrativa y
juridica enla
Coordinacion de
Archivos.

2.1 Elaborar instrumentos de control
archivistico, politicas de
administracion, depuracion y baja
documental.

2.2 Asesorar en el marco normativo
en materia de Archivos.

2.3 Vigilar que los lineamientos y
disposiciones se lleven en apego a
la normatividad aplicable.

2.4 Capacitaciones.

Instrumentos de Control
Archivistico.

Minutas de reuniones.
Politicas documentales.
Acuses de cargas de
obligaciones de
transparencia.

37 Responsables
de Archivo de
Tramite y 88
Enlaces de Archivo
de la Fiscalia
General Del
Estado.

3.1 Administrar y gestionar
adecuadamente los documentos
generados en sus unidades
organicas.

3.2 Proporcionar informacion y
mantener comunicacion con la
Coordinacién de Archivos.

3.3 Recibir capacitaciones referentes a
la gestion documental.

Oficios de solicitud de
capacitaciones.

Oficios de transferencias
documentales.

Oficios de designacién de
enlaces de archivo de
tramite.
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las transferencias de
archivo de

3.4 Coordinar
documentos  al
concentracion.

Cinco encargados
del Archivo de
Concentracioén por
zonas:

Zona Norte

Zona Noroeste
Zona Centro

Zona Sur

Zona Occidente

4.1 Recibir los archivos de tramite y la
documentacién semiactiva.

4.2 Registrarlos en el sistema
informatico los documentos de
archivo.

4.3 Administrar y Controlar la consulta
y préstamo de expedientes.

4.4 Conservar precautoriamente la
documentacién hasta cumplir su
vigencia documental.

4.5 Detectar en el sistema de gestion
documental los  expedientes
susceptibles de baja documental
gue hayan cumplido su vigencia y
que no posean valores historicos.

4.6 Identificar los expedientes que
cuenten con los valores requeridos
para que sean transferidos al
archivo histérico.

Instrumentos de consulta
archivistica.

Oficios de designacién de
encargados de Archivos de
Concentracién por Zonas.

Personal
Requerido para el
proyecto de
Digitalizacion de
documentos en
Bodega de
Concentracion
Zona Centroy
Zona Norte:

8 Alistador de
documentos.

4 Manipulador de
Escaner.

8 Capturistas de
metadatos.

4 Supervisor de
Calidad y
Archivista.

5.1 Manipulary alimentar escaneres.

5.2 Preparar los expedientes, quitar
estatica y volver a organizar en
cajas.

5.3 Capturar la Informacion de los
expedientes en el Sistema.

5.4 Organizar y depositar las cajas de
Archivos  escaneados en la
estanteria correspondiente.

5.5 Administracion de estanteria.

Reportes operacionales.
Bitacoras de asistencia y
actividades.
Documentacion
administrativa de
prestadores de servicio
social.
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A)

dependencia
para Solventar el
Plan de Riesgos.

visitas a los archivos de tramite de
las Unidades Organicas de la FGE.

1. Elaboracion, Vidticos para traslado, hospedaje y Oficios de solicitud de
homologacién vy alimentacion (en caso de ser viaticos.
actualizacion de necesario) Oficio de préstamo de
Series B) Préstamo de vehiculo, para realizar vehiculo.
Documentales. visitas a los archivos de tramite de Oficio de elaboracidn de

las Unidades Organicas de la FGE. instrumentos
C) Papeleria. archivisticos.
D) Toner. Oficio de solicitud de
E) Proyector. articulos de oficina.

2. Digitalizacién de | A) Realizar los mantenimientos anuales Oficios de solicitud de
Carpetas de preventivos en los sistemas mantenimiento del
Investigacion. electrénicos y en Bodega de Archivo inmueble.

de Concentracion (Rellenado de Oficios de solicitud de
extintores, impermeabilizacion, articulos de

surtido de veneno para fumigacion, mantenimiento de
etc.) equipos electrénicos.

3. Capacitaciones A) Viaticos para traslado, hospedaje y Oficio de convocatoria.
en gestion alimentacion (en caso de ser Listas de asistencia.
archivistica  al necesario) Evidencia fotografica.
personal de la i B) Préstamo de vehiculo, para realizar

TIEMPO DE IMPLEMENTACION

La implementacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025 de la Fiscalia

General del Estado de Chihuahua se realizara de Enero a Diciembre del presente afio. Al

cumplir con los objetivos especificos vy las actividades planteadas en el presente programa

archivistico dentro del periodo establecido se garantiza una organizacion documental y un

mejor acceso a esta.
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Elaboracion, homologacion

1.1 Realizar reuniones para la
recopilacion de informacion con las
unidades organicas de la FGE que falten
de establecer sus Seres Documentales:
A) Direccion de Servicios Periciales y
Ciencias Forenses.

B) Direccion de Anélisis Financieros.

C) Areas de nueva creacion.
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1 |y actualizacidn de Series
Documentales. 1.2 Homologar las Series documentales
con el Manual del AGN:
A) Direccion General Juridica.
B) Direccion General de Administracion.
1.3 Actualizacion de disposiciones legales
y de organigrama en caso de existir
cambios.
2.1 realizar el escaneo, captura, revisiony
carga de Carpetas de Investigacion
digitales en el Sistema de consulta
e InteligoV de las Unidades de Investigacion
Digitalizacion de Carpetas de: g 8
de Investigacion en — 4. »
. ., |A) Fiscalia Especializada en Atencion a
Archivos de Concentracion . N X
Mujeres Victimas del Delito por Razones
Zona Centro y Norte. -
de Generoy a la Familia zona Centroy
Norte
B) Fiscalia de Distrito Zona Centroy
Norte.
Capacitaciones en gestion (3.1 Llevar a cabo las capacitaciones
archivistica al personal de |necesarias al personal de la dependencia
3{la dependencia para para mantener una adecuada
Solventar el Plan de administracion y conservacion del
Riesgos. patrimonio documental de la institucion.
X 4.1 Convocar y llevar a cabo las reuniones
Llevar a cabo las reuniones| ~ . b
- ““lordinarias de Grupo Interdisciplinario de
de Grupo Interdisciplinario X . E
) Archivo, asimismo, convocar a reunion
4/de Archivo que . ¥, L
extraordinaria en caso de algin
correspondan a cada )
i acontecimiento urgente o de alta
periodo. A
atencion.
5.1 Actualizacion de los responsables de
Archivo de Tramite.
Realizar el Registro Anual |5.2 Inscripcién ante el Registro Nacional
de los enlaces de Archivo  |de Archivos a los Responsables de Archivo
de Tramite y al Sujeto de Trémite, Archivo de Concentracién y
5 |Obligado de la Fiscalia  |Sujeto Obligado de la Fiscalia General del
General del Estado de Estado.
Chihuahua ante eI‘,lArchivo 5.3 Notificar ante Grupo Interdisciplinario
General de la Nacion. de Archivo la emisién de la constancia de
Registro por parte del Archivo General de
la Nacion.
. 6.1 Cumplir con la carga de los
Cumplir con las
- documentos que establecen las
Obligaciones de o i
6 obligaciones de trasparencia:

Transparencia en los
términos establecidos.

A) Trimestrales
B) Anuales
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Los costos estaran sujetos al presupuesto de la Fiscalia General del Estado de Chihuahua.

REPORTE DE AVANCES Y CONTROL DE CAMBIOS

Se prevé que el PADA 2025 pudiera presentar modificaciones ante cambios de estructura
operativa y mejoras de procesos, asi como durante los avances en la elaboracion e
implementacion de los instrumentos y/o actividades.
Para el seguimiento de las actividades que se desarrollen durante este periodo, se iran
documentado a través de informes de trabajo, actas, minutas, imagenes y cualquier tipo de
evidencia involucrada en el transcurso en qué se estén llevando a cabo las actividades.

GESTION DE RIESGOS

Se identificara, evaluara, jerarquizara, controlard y dara seguimiento a las amenazas que
obstaculicen el cumplimiento de los objetivos y metas del PADA 2025.

Identificacién De Riesgos

Impacto

Derivado de

Severidad

Nivel de Riesgo

Ocurrencia

1. Elaboracidn,
homologacién y

Planteamiento
erroneo, falta de
entrega de
informacién y la
desaprobacion del
planteamiento de la

Documentos no
aprobados, desfase

Elaboracion errénea
de los instrumentos,
mala comunicacién,

R I informacién de las ’, 7 1 8
actualizacién de Series ) en cronograma de retraso en aprobacion
series documentales L .
Documentales . actividades. de instrumentos por
por los titulares de )
- - parte de titulares.
la informacién o por
el Grupo
Interdisciplinario de
Archivos.
Falta de personal
operativo para
actividades de Deterioro o perdida
digitalizacion, de documentos, Mala accién u omision
o incumplimiento de incumplimiento en de funciones, falta de
2. Digitalizacion de los tiempos de ley de capacitacion, falta de
Carpetas de P B P ! 10 3 13

Investigacion.

trabajo, falta de
calidad de los
documentos
escaneados, dafio o
perdida de
documentos.

transparencia, de
archivos , datos
personalesy
derechos humanos.

personal, falta de
supervision.
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Impacto

Derivado de

Nivel de

riesgo

) ) Desconocimiento de
. - Discrepancia en
3. Capacitaciones en Documentacién de inventarios formatos y
gestion archivistica al conservacion N lineamientos en el
) obstaculizacion de
personal de la transferida o proceso de
i ) la digitalizacién de . 9
dependencia para incorrectamente - transferencia de
, archivosy la no
Solventar el Plan de por el area o documentos y las
) localizacién de .
Riesgos. productora . malas practicas de
expedientes -
gestion documental.
4. Llevar a cabo las Falta de aprobacién
reuniones de Grupo de Instrumentos de Atraso o mala
R Atraso y desfase en o
Interdisciplinario de Control y de . programacion para
) e actividades del : 7
Archivo que Politicas y sesiones del Grupo
P cronograma. N
correspondan a cada Procedimientos Interdisciplinario.
periodo. archivisticos.
5. Realizar el Registro
No contar con el
Anual de los enlaces de )
) . nombramiento como
Archivo de Tramite y al ) .
) ) No estar registrados | lo exige la Ley de
Sujeto Obligado de la No contar con las ) .
o ) como dependencia Archivos para el 6
Fiscalia General del constancias del AGN )
) ante el AGN Estado de Chihuahua
Estado de Chihuahua
. y la Ley General de
ante el Archivo General )
% Archivos
de la Nacién.
Incumplimiento en
) - Falta de cargas de
6. Cumplir con las Notificacién de la Ley de ) - &
o ) - ) informacion
Obligaciones de incumplimiento o Transparencia y .
E ., correspondiente a su 8
Transparencia en los sancion a la Acceso a la )
o ) ) - periodo en plataforma
términos establecidos. dependencia. Informacion )
Publica de Transparencia.

Tabla De Riesgo

_Escala de niveles de severida

Efecto

. Criterio de severidad

Sin efecto 1 Sin efecto en procesos subsecuentes

Muy ligero 2 Efecto muy ligero

Ligero 3 Efecto ligero en el desempefio del proceso

Menor 4 Efecto menor en el desempefio del proceso

Moderado 5 Efecto moderado en el desempefio del proceso

Significativo 6 El desempefio de la etapa esta degradado, pero operativo y seguro
Mayor 7 Efecto mayor en la etapa, es necesario retrabajo

Extremo 8 Efecto extremo en la etapa

Serio 9 Interrupcidn en las etapas subsecuente del proceso

Peligroso 10 Efecto peligroso

Escala de niveles de ocurrencia

Muy baja

Baja

Moderada

Alta

Muy alta

Vi i W N
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Andlisis De Riesgos

El responsable de la Coordinacion de Archivos llevara la supervisiéon de los avances del plan
para garantizar su cumplimiento de conformidad con el cronograma de actividades.

Control De Riesgos

Se prevé que el PADA 2025 pudiera presentar modificaciones ante cambios operativos o
durante los avances de la implementacion de los instrumentos; asimismo, por cambios de
personal y modificaciones presupuestales, los cuales se identificaran, evaluaran,
jerarquizaran y controlaran, dando seguimiento a las amenazas que lleguen a presentarse y
obstaculicen el cumplimiento de los objetivos y metas.

Aprobacidn ante Grupo Interdisciplinario de Archivos

Habiéndose presentado en la primera Sesiéon Ordinaria del Grupo Interdisciplinario de
Archivo de la Fiscalia General del Estado el contenido de este instrumento, el dia 28 de Enero
del 2025 en la Cd. De Chihuahua, Chih. queda asentado en minuta la aprobacion por parte
de los miembros de dicho grupo este instrumento con la finalidad de darle validez y
existencia.
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