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Presentación 
 

El presente informe relativo a las acciones generadas en materia archivística en el 

periodo de Enero a Diciembre del año en curso a fin de dar cumplimiento a la Ley General 

de Archivos y la aplicable para el Estado de Chihuahua. 

En el Programa Anual de Desarrollo Archivístico 2024 (PADA), se establecieron los 

diversos proyectos y actividades básicos para el funcionamiento del Sistema Institucional 

de Archivos.  

La Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua publicada el 27 de febrero de 2021, en 

armonización con las disposiciones contenidas en la Ley General de Archivos, tiene 

como objeto: establecer los principios y bases generales para la organización, 

conservación, administración y preservación homogénea de los archivos, además de 

determinar las bases de organización y funcionamiento del Sistema Estatal de Archivos. 

Artículo 24. La Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua  

El Sistema Institucional de Archivos de los Sujetos Obligados estará integrado por: 

I. Un área coordinadora de archivos. 
II. Las áreas operativas siguientes:  

A. De correspondencia; oficialía de partes o su equivalente. 
B. Archivo de trámite, por área o unidad.  
C. Archivo de concentración.  
D. Archivo histórico. 

 
En virtud de la implementación del Sistema Institucional de Archivos, la Fiscalía General 

del Estado como sujeto obligado, llevó a cabo la creación de un área Coordinadora de 

Archivos, que, a su vez, en conjunto con el Grupo Interdisciplinario, da seguimiento a los 

procesos de gestión documental de las áreas operativas de archivo de trámite y 

concentración, con la finalidad de alcanzar los objetivos establecidos en la Ley. 

Para lograr el objetivo planteado se impulsaron acciones esenciales para la elaboración 

de los Instrumentos de Control y Consulta Archivística, realizando así jornadas de 

capacitación, captura de inventarios documentales en los diferentes archivos de trámite 

que forman parte de la Fiscalía General del Estado de Chihuahua, se continuo con la 

capacitación al personal del área Coordinadora de Archivos para llevar a cabo el 

planteamiento del Cuadro General de Clasificación Archivística, Catalogo de Disposición 

Documental, Inventarios Documentales y Fichas Técnicas de Valoración. 
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Apegado al Sistema Institucional de Archivos en lo inherente a la Bodega de Archivo de 

Concentración en la ciudad de Chihuahua, ubicada en el Complejo Estatal de Seguridad 

Pública y partiendo de la identificación realizada de las necesidades de equipamiento 

general y óptimo (SIA), enfocado en ejercitar un plan para la gestión documental y 

administración de los archivos, reflejándose en un mejoramiento continuo descrito de la 

siguiente manera: 

● Administración del Ciclo vital de los documentos. 
● Cultura de la prevención de la innecesaria acumulación documental. 
● Colaboración directa e interinstitucional con las 37 Unidades Administrativas de 

Archivo de Trámite (RAT) los cuales registran el ejercicio de sus funciones y 
atribuciones, en el ámbito de su competencia. 

● Se instauró de manera permanente la asesoría y apoyo a las unidades 
generadoras de información a fin de lograr la adecuada integración de los 
documentos de archivo que conforman los expedientes. 
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Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivístico 2024 

de la Coordinación de Archivos de la Fiscalía General del 

Estado 
 

Objetivos Periodo Descripción 

Elaborar los Instrumentos de 
Control Archivístico en las 
Unidades Orgánicas que 
todavía no cuenten con 
estos: 

 
A. Dirección del Centro 

Estatal de Información, 
Análisis y Estadística 
Criminal. 

B. Departamento de 
Comunicación Social y 
Relaciones Públicas  

C. Dirección de Innovación y 
Desarrollo Tecnológico. 

D. Dirección de Servicios 
Periciales y Ciencias 
Forenses. 

De Marzo a 
Septiembre 

 
 Se realizó el análisis de funciones y procesos. 
 Entrevistas para la identificación de funciones con 

personal del área. 
 Elaboración de Fichas preliminares de cada serie 

identificada. 
 Se enviaron las fichas preliminares a personal del 

área en cuestión para su revisión. 
 Se recibieron todas las Fichas de Valoración en 

sus versiones finales, complementadas y 
corregidas por el área correspondiente. 

 Se crean los instrumentos de Control 
Archivísticos. 

 Se validaron los Instrumentos de Control 

Archivístico mediante reunión ordinaria con el 

Grupo Interdisciplinario. 

 

La Dirección de Servicios Periciales y Ciencias 
Forenses se estará abordando en el año 2025, 
por motivos de carga de trabajo de la 
Coordinación de Archivos. 

 

Determinar las demás 
Políticas y Procedimientos 
que sean necesarias para la 
correcta gestión 
documental. 
 

De Febrero 
a Diciembre 

 
Durante el periodo mencionado se complementó 
el documento denominado “Manual de Políticas 
y Procedimientos de Archivos de la Fiscalía 
General del Estado” atendiendo y desarrollando 
los siguientes puntos: 
 

 Producto de la elaboración de los Instrumentos 
de Control Archivístico del CEIAEC, se 
detectaron en conjunto con personal que trabaja 
en el área las políticas específicas para atender 
aquellos documentos que no forman parte de su 
acervo documental. 
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Objetivos Periodo Descripción 

 
 Asimismo, se dictaminó el complementar la 

Política de Depuración y el procedimiento 
previamente establecidos, lo anterior con el 
objetivo de estructurar un proceso que prevenga 
cualquier incumplimiento a las disposiciones 
legales que le competan. 
Para el inicio de tal actividad, deberá contarse 
con previa revisión y aprobación de los 
instrumentos por parte del Archivo General del 
Estado de Chihuahua. 
  

Iniciar la automatización y 
digitalización de Carpetas de 
Investigación y de 
Documentación 
Administrativa de las 
Unidades Orgánicas de la 
Fiscalía General del Estado 
de Chihuahua. 
 

De Febrero 
a Diciembre 

 
Derivado del compromiso adquirido por la 
Fiscalía General del Estado para incorporar un 
gobierno digital, la Coordinación de Archivos en 
el año 2023 inicio el proyecto de digitalización 
de documentos en estado de concentración, 
priorizando el tipo de documentación y tomando 
en cuenta las necesidades específicas de las 
unidades orgánicas. Derivado de lo anterior 
durante la primera etapa: 

 
 Se realizó la transferencia de 59 Cajas de 

archivo para digitalización por parte de la 
Fiscalía Especializada en Atención a Mujeres 
Víctimas del Delito por Razones de Género y a 
la Familia (FEM), obteniendo como resultado de 
las acciones anteriormente mencionadas un 
total de 2,336 expedientes digitalizados y 
resguardado en el sistema “Inteligov”.  

 En el mismo contexto, se contó con el apoyo de 
personal en la modalidad de servicio social para 
laborar en el área de digitalización. 
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Llevar a cabo las Reuniones 
de grupo Interdisciplinario 
que corresponden a cada 
periodo para la aprobación 
de procedimientos y el 
informe de seguimiento de 
acuerdos. 
 

Febrero y 
Diciembre  

 
 El día   de   8 de Febrero se llevó a cabo la 

primera reunión anual del Grupo 
Interdisciplinario, en la cual se hizo constar: 

 Presentación del Informe del Programa 
Anual de Desarrollo Archivístico (PADA) 
2023.  

 

 Presentación y aprobación del Programa 
Anual de Desarrollo Archivístico (PADA) 
2024, asimismo, se elaboró la minuta 
correspondiente a la sesión y se recabaron 
las firmas correspondientes. 

 
 La Segunda reunión del Grupo Interdisciplinario 

se llevó a cabo el día 13 de Diciembre, en la cual 
se aprobaron los Instrumentos de Control 
Archivístico de las siguientes unidades 
orgánicas: 

 Dirección del Centro Estatal de 
Información, Análisis y Estadística 
Criminal. 

 Dirección de Comunicación Social 

 Dirección de Innovación y Desarrollo 
Tecnológico 

 Se notificó respecto al siniestro de 
documentación ocurrido en la Fiscalía 
Especializada en Atención a Mujeres 
Víctimas del Delito por Razones de 
Género y la Familia (FEM) el día 23 de 
Julio del 2024. Lo anterior quedando 
establecido en la minuta que corresponde 
a la reunión con sus respectivas firmas. 
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Registrar a los enlaces de 
Archivo de Trámite y al 
Sujeto Obligado de la 
Fiscalía General del Estado 
de Chihuahua ante el 
Archivo General de la 
Nación. 
 

Abril 

Se realizó el refrendo al Registro Nacional de 
Archivos por parte de la Coordinación, en el 
cual se registraron a: 
 
 37 Archivos de Trámite  
 1   Archivo de Concentración 

 
Obteniendo una constancia de lo anteriormente 
descrito y amparando así el cumplimiento en 
tiempo y forma a lo establecido en la Ley 
General de Archivos. 
 

Capacitación al personal que 
desarrolla actividades de 
gestión documental y 
archivos.  

De Enero 
a Diciembre 

 

 

Capacitación por parte de la Coordinación de 

Archivos en transferencias primarias a las 

siguientes unidades orgánicas: 

 

 Fiscalía Especializada en Atención a Mujeres 

Víctimas del Delito por Razones de Género y 

la Familia (FEM). 

 Centro Estatal de Mecanismos Alternativos de 

Solución de Controversias en Materia Penal  

 Fiscalía Especializada en Investigación de 

Violaciones a los Derechos Humanos y 

Desaparición Forzada:  

- Despacho del Fiscal  

- Unidad de Atención y Respuesta a 

Organismos de Derechos Humanos 

 Dirección de Adquisiciones y Recursos 

Materiales 

- Departamento de Servicios y 

Adquisiciones 

- Departamento de Activos 

 Fiscalía de Distrito Zona Centro 

- Unidad de Narcomenudeo 

- Unidad Mixta de Saucillo 

- Unidad del Sistema Tradicional 

 Agencia Estatal de Investigación 



Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivístico 2024 
Coordinación de Archivos de la 

 Fiscalía General del Estado 

Página 9 | 20 

 

 Capacitación por parte de la Coordinación de 
Archivos al personal que labora en el Archivo 
de Concentración de la Fiscalía de Distrito 
Zona Norte en materia de Digitalización. 
 

 Participación del personal perteneciente a la 
Coordinación de Archivos y Archivo de 
concentración en las Jornadas Archivísticas 
realizadas por parte del Archivo General del 
Estado de Chihuahua. 
 

 Asesoría por parte del Archivo General del 
Estado de Chihuahua al personal de archivos 
de la Fiscalía General del Estado. 
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Soporte probatorio 
 

ELABORAR LOS INSTRUMENTOS DE CONTROL ARCHIVÍSTICO EN LAS 

UNIDADES ORGÁNICAS QUE TODAVÍA NO CUENTEN CON ESTOS: 

Dirección del Centro Estatal de Información, Análisis y Estadística Criminal. 

Enlace: https://drive.google.com/drive/folders/1tp5pFmThrEseLtDSmtYJYFZ-

JJtw92ge?usp=sharing 

 

  

https://drive.google.com/drive/folders/1tp5pFmThrEseLtDSmtYJYFZ-JJtw92ge?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1tp5pFmThrEseLtDSmtYJYFZ-JJtw92ge?usp=sharing
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Dirección de Comunicación Social. 

Enlace: https://drive.google.com/drive/folders/1IqVPjv0WJ-

OHO4XTWLz3jIl1rB9IYheN?usp=sharing 

 

 

 

 

 

 

 

  

https://drive.google.com/drive/folders/1IqVPjv0WJ-OHO4XTWLz3jIl1rB9IYheN?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1IqVPjv0WJ-OHO4XTWLz3jIl1rB9IYheN?usp=sharing
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Dirección de Innovación y Desarrollo Tecnológico. 

Enlace: https://drive.google.com/drive/folders/1zkYycNt04SgQ-

GocvYcszoOVAZwvu_kv?usp=sharing 

  

 

 

 

 

 

  

https://drive.google.com/drive/folders/1zkYycNt04SgQ-GocvYcszoOVAZwvu_kv?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1zkYycNt04SgQ-GocvYcszoOVAZwvu_kv?usp=sharing
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DETERMINAR LAS DEMÁS POLÍTICAS Y PROCEDIMIENTOS QUE SEAN 

NECESARIAS PARA LA CORRECTA GESTIÓN DOCUMENTAL. 

Enlace: https://docs.google.com/document/d/1m-

cGLq76uXbYp2zvzYe_ovBX5Qz87RUK/edit?usp=sharing&ouid=107817720728376

443262&rtpof=true&sd=true 

 

 

 

  

https://docs.google.com/document/d/1m-cGLq76uXbYp2zvzYe_ovBX5Qz87RUK/edit?usp=sharing&ouid=107817720728376443262&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1m-cGLq76uXbYp2zvzYe_ovBX5Qz87RUK/edit?usp=sharing&ouid=107817720728376443262&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1m-cGLq76uXbYp2zvzYe_ovBX5Qz87RUK/edit?usp=sharing&ouid=107817720728376443262&rtpof=true&sd=true
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INICIAR LA AUTOMATIZACIÓN Y DIGITALIZACIÓN DE CARPETAS DE 

INVESTIGACIÓN Y DE DOCUMENTACIÓN ADMINISTRATIVA DE LAS UNIDADES 

ORGÁNICAS DE LA FISCALÍA GENERAL DEL ESTADO DE CHIHUAHUA 
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LLEVAR A CABO LAS REUNIONES DE GRUPO INTERDISCIPLINARIO QUE 

CORRESPONDEN A CADA PERIODO PARA LA APROBACIÓN DE 

PROCEDIMIENTOS Y EL INFORME DE SEGUIMIENTO DE ACUERDOS. 

Minutas de las Reuniones de Grupo Interdisciplinario realizadas 

Enlace: https://drive.google.com/drive/folders/1MC-

hNJpnIzEd2SaTa4_odnuxjfeJMSgb?usp=sharing 

 

 

 

 

  

https://drive.google.com/drive/folders/1MC-hNJpnIzEd2SaTa4_odnuxjfeJMSgb?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1MC-hNJpnIzEd2SaTa4_odnuxjfeJMSgb?usp=sharing
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REGISTRAR A LOS ENLACES DE ARCHIVO DE TRÁMITE Y AL SUJETO 

OBLIGADO DE LA FISCALÍA GENERAL DEL ESTADO DE CHIHUAHUA ANTE EL 

ARCHIVO GENERAL DE LA NACIÓN.  
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CAPACITACIÓN AL PERSONAL QUE DESARROLLA ACTIVIDADES DE GESTIÓN 

DOCUMENTAL Y ARCHIVOS. 

 

Capacitaciones por parte de la Coordinación de Archivos en transferencias primarias  
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