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PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO
2024 DE LA FISCALIA GENERAL DEL ESTADO DE CHIHUAHUA

FUNDAMENTACION LEGAL

La Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua LAECH publicada el 27 de febrero de 2021,
en armonizacién con las disposiciones contenidas en Ley General de Archivos LGA, tiene
como objeto: establecer los principios y bases generales para la organizacion, conservacion,
administracion y preservacion homogénea de los archivos.

La Fiscalia General del Estado como un érgano publico dependiente del Poder Ejecutivo,
creado mediante el Decreto 1142/2010 XII P.E, de fecha dos de septiembre del afio dos mil
diez, emitido por la Sexagésima Segunda Legislatura del H. Congreso del Estado de
Chihuahua, es considerado como sujeto obligado en observancia de la LGA vy la LAECH, asi
como la normatividad afin con el quehacer archivistico, como instituciéon publica que
produce, recibe y resguarda archivos. En el ambito de su competencia, sus funciones y
atribuciones engloban las obligaciones de organizar y conservar los archivos que posee a
través de un conjunto de métodos y practicas destinados a planear, dirigir y controlar la
produccion, circulacién, organizacion, resguardo, clasificacidn, uso, seleccion y destino final
del acervo documental inherente a la Institucidn, en el mismo sentido, el Reglamento Interior
de la Fiscalia General del Estado publicado en el Periddico Oficial del Estado el sdbado 08 de
septiembre de 2018, sefiala en la fraccion XLIV del articulo 9, la facultad que tiene esta
dependencia para emitir los lineamientos en materia de clasificacion archivistica, que
contengan entre otros aspectos, los procesos de identificacidn, sistematizacion, codificacion
de los documentos sin distincion de origen, naturaleza, destino y tiempo de conservacion,
los mecanismos de difusién del acervo documental y sus instrumentos de consulta; asi como
los parametros para la depuracion o baja, en apego a lo sefialado por la Ley de Archivos del
Estado de Chihuahua.

En cuanto a la planeacién archivistica, en el articulo 12 fraccion Il, asi como en el Capitulo V
de la LAECH, se trazan las obligaciones, funciones y atribuciones de los sujetos obligados para
implementar un Sistema Institucional de Archivos SIA, en las cuales se contempla que el
sujeto obligado debera elaborar un Programa Anual de Desarrollo Archivistico PADA, el cual
debera contener al menos los elementos de planeacién, programacién y evaluacion para el
desarrollo de los archivos segun capitulo VI de la planeacion en materia archivistica. Por ello,
la Fiscalia General del Estado de Chihuahua, como sujeto obligado, a través de la
Coordinacion de Archivos y del Grupo Interdisciplinario de Archivos deberad de realizar,
aprobar, publicar, asi como documentar la evidencia del cumplimiento del Programa Anual
de Desarrollo Archivistico de la Fiscalia, congruente con la normatividad y necesidades que
apremien a la Fiscalia.
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ANTECEDENTES

Como parte de las acciones para la implementacién del sistema institucional de archivos, en
la Fiscalia, se realizé la instalacion por medio de acta constitutiva como Comité Técnico el 19
de septiembre del 2018 integrando como miembros a los titulares de las unidades: Juridica,
Planeacidn, Coordinacion de archivos, Tecnologia de la informacién, Transparencia, Organo
Interno de Control, y las unidades productoras de la documentacion, el cual cambié de
denominacién a la figura de Grupo Interdisciplinario de Archivos de la Fiscalia General del
estado, mediante el acuerdo anteriormente mencionado a los 6 dias del mes de abril del
2021. La Coordinacién de Archivos, opera con un coordinador de archivos, asesores juridicos
y 37 responsables de archivos de tramite, atendiendo a lo que se indica en el articulo 24
fracciéon Il de la LAECH, ademas de la incorporacién y establecimiento de enlaces de los
archivos de tramite, designados por los titulares de las unidades de la Fiscalia a solicitud
emitida a través de la Direccion General de Administracidn el 22 de marzo de 2022 a fin de
cubrir de manera integra la estructura de la Fiscalia y la colaboracién para el cumplimiento
cabal de las funciones de la Fiscalia, ademas de que la comunicacion, las actividades vy los
procesos archivisticos se ejecuten de manera eficiente y expedita. Asimismo, la Fiscalia
cuenta con dos bodegas en funcionamiento como archivo de Concentracién en la ciudad de
Chihuahua y Cd. Judrez, donde se recibe archivo generado de las diferentes areas de la
Fiscalia General del Estado de zona centro y norte respectivamente.

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA FISCALIA EN 2023

Durante el 2023 en relacidn al Sistema Institucional de Archivos, en cuanto al desarrollo de
las actividades para el cumplimiento de las funciones archivisticas, la Coordinacién de
Archivos continud con las acciones necesarias para la complementacion de los Instrumentos
de Control y Consulta Archivistica los cuales establece la Ley General de Archivos y la Ley de
Archivos para el Estado de Chihuahua siendo los siguientes: Cuadro General de Clasificacion
Archivistica, Catdlogo de Disposicion Documental, Fichas de Valoracion Documental, Guia de
Archivos e Inventarios de Archivos.

Estas acciones fueron impulsadas de Enero a Diciembre del 2023 dando el seguimiento
correspondiente al Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2023 el cual cuenta con
un cronograma de actividades por Unidades Organicas y periodos del afio, mismo que fue
aprobado por el Grupo Interdisciplinario de archivos y puede ser consultado en la pagina
electrénica de la Fiscalia General del Estado de Chihuahua.
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Las actividades realizadas fueron las siguientes: Se capacitd para la captura de inventarios
documentales en los archivos de tramite de las Unidades Organicas, se entrevisté al personal
administrativo y operativo para la complementacion del Cuadro de Clasificacién Archivistica,
Catdlogo de Disposicion, y Fichas Técnicas de Valoracion, lo cual se vio reflejado en el
bosquejo de Series Documentales. Se establecieron los primeros Procedimientos y politicas
gue conforman el Manual de Politicas y Procedimientos de Archivos el cual establece las
transferencias, depuraciones y los cuidados de los documentos y expedientes de las
unidades. Se realizaron actividades para las bodegas del archivo de concentracion, con el fin
de lograr la integracion de instalaciones mas apropiadas, se asistio a jornadas de capacitacion
de Proteccidn Civil en materia de incendios, evacuacién de inmuebles, accidentes, primero
auxilios, entre otros. Se aprobaron procedimientos mediante sesiones de Grupo
Interdisciplinario de Archivos. Asimismo, para propiciar una institucion con procesos
automatizados entorno al proyecto de Justicia Digital y de contar con una Fiscalia con menos
gasto de papel, se realizd la contratacidn de servicios, mediante el Comité de Adquisiciones,
Arrendamiento y Servicios de la Secretaria de Hacienda del Estado de Chihuahua,
dictaminando procedente la contratacion del servicio a favor de la empresa Ankar Group S.A.
de C.V. (Arkiva México) , lo anterior con el propdsito de adquirir una plataforma fisica y digital
en materia archivistica para la Fiscalia General del Estado dando inicio a este proyecto a partir
del mes de noviembre del 2023.

Parte de las actividades del Proyecto para una Fiscalia Digital fue la adquisicion de equipo
electrénico especializado para poder generar una linea operativa de digitalizacion de
documentos, asimismo, se capacitd al personal de la Fiscalia General del estado para la
utilizacién del Software InteliGov el cual estard administrando tanto los documentos
electrénicos de nueva creacion como los expedientes que se estaran digitalizando a partir
del presente afio.

Para la validacion de la informacién antes mencionada, se puede consultar el Informe de
Cumplimiento del PADA 2023, documento que serd presentado por la Coordinacién de
Archivos al Grupo Interdisciplinario en la primera Sesién Ordinaria del 2024.
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ALCANCE

En el aflo 2024 se realizardn las acciones necesarias para propiciar una Fiscalia con procesos
automatizados entorno al proyecto de Justicia Digital implementando procesos que faciliten
el cumplimiento de las funciones y atribuciones del personal que forma parte de la
institucién, asimismo, contara con un archivo de trdmite y de concentracién ordenado y bien
administrado el cual facilite el acceso a la informacion interinstitucionalmente y con el
publico. La coordinacion de Archivos de la Fiscalia General del Estado estara en constante
compromiso, trabajo, colaboracion y capacitacién para la realizacién de ciertos fines.

1. OBJETIVOS
a) General.

Alcanzar que la Fiscalia General del Estado, cumpla con los objetivos especificos y las
actividades planteadas en el presente programa archivistico, el cual se encuentra enfocado
en continuar con el planteamiento de Instrumentos de Control y Consulta, modernizacion y
equipamiento de bodegas de Archivo de Concentracion, asi como la automatizacion vy
digitalizacién documental; elementos que favorecerdn la gestiéon documental para contar
con una Fiscalia Digital, asegurar el derecho a la informacion y garantizar el patrimonio
documental de la institucion.

b) Especificos.

1. Conformar la integracién operativa y normativa del SIA en la Fiscalia General del Estado
de Chihuahua.

2. Elaborar los Instrumentos de Control Archivistico en las Unidades Organicas que todavia
no cuenten con estos.

3. Determinar las demas Politicas y Procedimientos que sean necesarias para la correcta
gestion documental.

4. Iniciar la automatizacion vy digitalizacion de Carpetas de Investigacion y de
Documentacién administrativa de las Unidades Orgdnicas de la Fiscalia General del

Estado de Chihuahua.

5. Llevar a cabo las Reuniones de grupo Interdisciplinario que corresponden a cada periodo
para la aprobacién de procedimientos y el informe de seguimiento de acuerdos.
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6. Registrar a los enlaces de Archivo de Tramite y al Sujeto Obligado de la Fiscalia General
del Estado de Chihuahua ante el Archivo General de la Nacion.

7. Realizar los procedimientos de Bajas documentales y Depuraciones de las areas que lo
necesiten previa aprobacion de la autoridad correspondiente.

8. Capacitacion al personal que desarrolla actividades de gestion documental y archivos.

6. PLANEACION

6.1 ACTIVIDADES
Para el desarrollo de las actividades programadas sera necesario contemplar los siguientes

rubros:
Objetivos Actividades
1. Conformar la integracién operativa'y 1.1 Gestionar que la Coordinacion de

normativa del
General del Estado de Chihuahua.

SIA en la Fiscalia

Archivos se integre a la estructura
organica de la Fiscalia General del
estado como una Coordinacion.

1.2 Gestionar los nombramientos para el
encargado de la Coordinacién de
Archivos 'y de  Archivos de
Concentracion.

2. Elaborar los Instrumentos de Control 2.1 Acudir a entrevistas para la recopilacion
Archivistico en las Unidades Organicas de informacién con las unidades
gue todavia no cuenten con estos: orgdanicas de la FGE.

2.2 Elaborar Series Documentales con la

A. Direccién del Centro Estatal de informacion recabada y otorgarles
Informacién, Analisis y Estadistica vigencias de resguardo.
Criminal. 2.3 Concentrar en los Instrumentos de
B. Direccién de Comunicacion Social. Control las Series Documentales de las
C. Direccion de Innovacion vy unidades.
Desarrollo Tecnoldgico. 2.4 Validar con los Titulares de areas por
D. Direccién de Servicios Periciales y medio de firmas la informacion
Ciencias Forenses. plasmada en las Series Documentales y
sus vigencias de resguardo.

2.5 Validar los instrumentos de control

archivistico con el Grupo

Interdisciplinario.
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3.

Determinar las demads Politicas vy
Procedimientos que sean necesarias
para la correcta gestion documental.

3.1

3.2

3.3

3.4

Crear las Politicas y Procedimientos que
surjan de la creacion de Series
Documentales de las Unidades que
describe el Objetivo 2.

Crear las Politicas y Procedimientos
necesarios que surjan en el proceso de
Digitalizacion de Carpetas  de
Investigacion y de documentacion
administrativa.

Crear las Politicas y Procedimientos de
Seguridad necesarias para las Bodegas
destinadas como Archivo de
Concentracion.

Crear las Politicas y Procedimientos
necesarios para la realizacion de los
objetivos destinados para el afio 2024.

4.

Iniciar la automatizacion y
digitalizaciéon ~ de  Carpetas de
Investigacion y de Documentacion
Administrativa de las Unidades
Organicas de la Fiscalia General del
Estado de Chihuahua

41

4.2

43

4.4

4.5

4.6

Empezar la digitalizacién de Carpetas de
Investigacién de las Fiscalias de Distrito
por Zonas y de las Especializadas.
Empezar con la digitalizacion de
documentacion administrativa de las
Unidades Organicas de la FGE
Participar en los procesos de inventarios
y recepciéon documental para la
digitalizacion.

Asesorar en el proceso de expurgo y
clasificacion documental, la cual es
susceptible a digitalizacion.

Verificar los procesos y cumplimiento
de la digitalizacion documental.
Asesorar al personal en materia de
consultas de documentacién
digitalizada.

Llevar a cabo las Reuniones de grupo
Interdisciplinario que corresponden a
cada periodo para la aprobacion de
procedimientos y el informe de
seguimiento de acuerdos.

5.1

Realizar las Reuniones de Grupo
Interdisciplinario de Archivo para la
aprobacién de Instrumentos de Control
Archivistico, aprobacion de Politicas y
Procedimientos de Archivos y rendir
informes de trabajo.

Registrar a los enlaces de Archivo de
Tramite y al Sujeto Obligado de la
Fiscalia General del Estado de

6.1

6.2

Actualizacién de los responsables de
Archivo de Tramite.

Inscripcidon ante el Registro Nacional de
Archivos a los Responsables de Archivo
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Chihuahua ante el Archivo General de
la Nacion.

de Tramite, Archivo de Concentracion y
Sujeto Obligado de la Fiscalia General
del Estado.

6.3 Enviar via digital la Constancia de
Inscripcion al Registro Nacional de
Archivos, a los responsables de Archivo
de Tramite, Archivo de Concentracion y
sujeto obligado

7. Realizar los procedimientos de Bajas
documentales y Depuraciones de las
areas que lo necesiten previa
aprobacién de la autoridad

7.1 Atender, asesorar, acompafar vy
calendarizar las depuraciones
documentales de las  unidades
organicas que lo requieran o soliciten,

desarrolla actividades de gestion
documental y archivos.

correspondiente. asimismo, realizar las bajas
documentales si se cuenta con la
autorizacion de la autoridad
correspondiente.
8. Capacitacion al  personal que 8.1 Fomentar la capacitacion y

profesionalizacion continua.

8.2 Capacitar al personal de Archivo de
Tramite en los procesos de
transferencias, inventarios y en el uso
del sistema de digitalizacion Inteligov.

6.2 ENTREGABLES

Objetivos

Entregables

1. Conformar la integracion operativa y
normativa del SIA en la Fiscalia
General del Estado de Chihuahua.

1.1 Reglas de Operacién del Grupo
Interdisciplinario actualizadas (en caso
de ser necesario).

1.2 Nombramiento del Coordinador de
Archivos.

1.3 Nombramiento de los responsables de
Archivo de Concentracion.

2. Elaborar los Instrumentos de Control
Archivistico en las Unidades Organicas
gue todavia no cuenten con estos:

A. Direccién del Centro Estatal de
Informacién, Analisis y Estadistica
Criminal.

B. Direccién de Comunicacién Social.

C. Direccion de Innovacion vy
Desarrollo Tecnolodgico.

2.1 Fichas  técnicas de  valoracién
documental.

2.2 Cuadro de clasificacion archivistica.

2.3 Catdlogo de disposicion documental.
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D. Direccién de Servicios Periciales y
Ciencias Forenses.

3. Determinar las demas Politicas y
Procedimientos que sean necesarias
para la correcta gestion documental.

3.1 Politicas y Procedimientos que surjan
para resolver o estructurar un
procedimiento o conducta en |la
creacién de Series Documentales de
las Unidades que describe el Objetivo
2.

3.2 Politicas y Procedimientos necesarios
para estructurar el correcto proceso
de Digitalizacion de Carpetas de
Investigacién y de documentacion
administrativa.

3.3 Politicas 'y  Procedimientos de
Seguridad para las Bodegas destinadas
como Archivo de Concentracion.

3.4 Politicas y Procedimientos necesarios
para la realizacion de los objetivos
destinados para el afio 2024.

4. Iniciar la automatizacion y
digitalizacion de  Carpetas de
Investigacion y de Documentacion
Administrativa de las Unidades
Organicas de la Fiscalia General del
Estado de Chihuahua.

4.1 Inventarios de Transferencia.

4.2 Manuales de uso del sistema
Inteligov.

4.3 Listas de asistencia de capacitaciéon
de uso del Sistema Inteligov.

5. Llevar a cabo las Reuniones de Grupo
Interdisciplinario que corresponden a
cada periodo para la aprobacion de
procedimientos y la rendicion de
cuentas.

5.1 Minutas de reuniones en formato
fisico y digital.

6. Registrar a los enlaces de Archivo de
Tramite y al Sujeto Obligado de la
Fiscalia General del Estado de
Chihuahua ante el Archivo General de
la Nacion.

6.1 Constancia de Registro de
Responsables de Archivo de Tramite.

6.2 Constancia de Registro del Sujeto
Obligado.

7. Realizar los procedimientos de Bajas
documentales y Depuraciones de las
areas que lo necesiten previa

7.1 Expedientes generados de la
Depuracion por drea con sus
respectivos anexos.
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Objetivos Entregables
aprobacion de la autoridad 7.2 Expedientes generados de las bajas
correspondiente documentales por drea con sus
respectivos anexos. (en caso de ser
aprobadas).

8. Capacitacion al  personal que 8.1 Listas de asistencia de capacitaciones y
desarrolla actividades de gestion evidencia adjunta.
documental y archivos.

8.3 RECURSOS

6.3.1 RECURSOS HUMANOS

Funcién Descripcién
1. Coordinador de 1.1 Encargado de coordinar, promover y Vvigilar el
archivos. cumplimiento de las disposiciones en materia de gestién

documental y administracién de archivos.

1.2 Coordinar las dreas operativas del Sistema Institucional
de Archivos.

1.3 Brindar asesoria técnica para la operacion de los archivos
a las Unidades Organicas de la Fiscalia General del
Estado.

1.4 Promover el uso de métodos y técnicas archivisticas.

2. Tres asesores juridicos 2.1 Elaborar instrumentos de control archivistico, politicas

en la Coordinacion de de depuracion y baja documental.
Archivos. 2.2 Asesorar en el marco normativo en materia de
Archivos.

2.3 Vigilar que los lineamientos y disposiciones se lleven en
apego a la normatividad aplicable.
2.4 Capacitaciones.

3. 37 Responsables de 3.1 Administrary gestionar adecuadamente los documentos
Archivo de Tramite y generados en sus unidades organicas.
88 Enlaces de Archivo | 3.2 Proporcionar informacién y mantener comunicacién con
de la Fiscalia General la Coordinacion de Archivos.
Del Estado. 3.3 Recibir capacitaciones referentes a la gestion
documental.

3.4 Brindar la informacién en materia de administracion de
archivos a los elementos pertenecientes a su unidad de
trabajo.

3.5 Coordinar las transferencias de documentos al archivo
de concentracion.
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Cinco encargados del
Archivo de
Concentracién por
zonas:

Zona Norte

Zona Noroeste

Zona Centro

Zona Sur

Zona Occidente

4.1 Recibir los archivos de tramite y la documentacion
semiactiva.

4.2 Registrarlos en el sistema informatico los documentos de
archivo.

4.3 Administrar y Controlar la consulta y préstamo de
expedientes.

4.4 Conservar precautoriamente la documentacion hasta
cumplir su vigencia documental.

4.5 Detectar en el sistema de gestién documental los
expedientes susceptibles de baja documental que hayan
cumplido su vigencia y que no posean valores historicos.

4.6 |dentificar los expedientes que cuenten con los valores
requeridos para que sean transferidos al archivo
histérico.

4.7 Colaborar en el proceso de implementacién del sistema
informatico de organizacion y gestion documental.

Personal Requerido
para el proyecto de
Digitalizacion de
documentos Zona
Centro y Zona Norte:
4 Auxiliares
Especializados.

18 Auxiliares
Administrativos.

11 Capturistas de
datos

1 Personal
Especializado.

5.1 Manipulary alimentar escaneres.

5.2 Preparar los expedientes, quitar estatica y volver a
organizar en cajas.

5.3 Capturar la Informacion de los expedientes en el
Sistema.

5.4 Organizar y depositar las cajas de Archivos escaneados
en la estanteria.
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6.3.2 RECURSOS MATERIALES
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Etapa

Recurso

1.

Elaborar los Instrumentos de Control
Archivistico en las Unidades Organicas
que todavia no cuenten con estos:

Direccion del Centro Estatal de
Informacion, Andlisis y Estadistica
Criminal.

Direccion de Comunicacién Social.
Direccion de Innovacion y Desarrollo
Tecnoldgico.

Direccion de Servicios Periciales vy
Ciencias Forenses.

A) Vidticos para traslado, hospedaje y
alimentacion (en caso de ser necesario)

B) Vehiculo, para realizar visitas a los
archivos de tramite de las Unidades
Organicas de la FGE.

C) Papeleria.

D) Toner.

E) Proyector.

Iniciar la automatizacion y
digitalizacion de  Carpetas de
Investigacion y de Documentacion
administrativa de las Unidades
Organicas de la Fiscalia General del
Estado de Chihuahua..

A) Realizar los mantenimientos anuales
preventivos en Bodega de Archivo de
Concentracion (Rellenado de extintores,
impermeabilizacion, surtido de veneno
para fumigacion, etc.)

Realizar los procedimientos de Bajas
documentales y Depuraciones de las
areas que lo necesiten previa
aprobacion de la autoridad
correspondiente..

A) Viaticos para traslado, hospedaje y
alimentacion (en caso de ser necesario)

B) Vehiculo, para realizar visitas a los
archivos de tramite de las Unidades
Organicas de la FGE.

6.4 TIEMPO DE IMPLEMENTACION

La implementacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2024 de la Fiscalia

General del Estado de Chihuahua se realizard de Enero a Diciembre del presente afio.

Con el seguimiento del PADA 2024 se les da continuidad a las actividades enfocadas para que

La Fiscalia General del Estado implemente una “Justicia Digita

III

, mismas que iniciaron desde

el aflo 2022. Al cumplir con los objetivos especificos y las actividades planteadas en el

presente programa archivistico dentro del periodo establecido se garantiza una organizacion

documental y un mejor acceso a esta.
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11 Gestionar que la Coordinacion de
Archivos se integre a la estructura organica
de la Fisealia General del estado como una
Coordinacian.
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1 iy
Fisealia General del Estado de 12 Gestionar las nombramientos para el
Chihuahua. encargado de la Coordinacidn de Archivos,
de Archivos de Concentracidn y Archivos de
Tramite.
Elab;:uall';os}’:ps'tltlment?s de 2.1 Direccidn del Centra Estatal de
OnInel ARGMISHE0 ENIE jnformoacicn, Andlisis y Estadistics Criminal.
Unidades Organicas que todawia
o guenten ¢on esthos:
A, Direecidn del Centro Estatal de | 2.2 Direceidn de Comunicacidn Social
Infarmacidn, Andlizis y Estadistica
2 | Criminal.
E. Direccidn de Comunicacian X L, .
Sosial 2.3 Direccidn de Innovacian y Desarrollo
C. Direceidn de Innovacidn y Tecnalagico.
Diesarrallo Tecnaldgico.
0. Direccidn de Servicios . . L
Prericiales y Ciencias Forenses 2.4 Direccion de Servicios Periciales y
Cienciaz Forenses.
31 Crear las Politicas y Procedimientos
que surjan de la creacion de Series
Oocumentales de las Unidades que describe
2l Objetiv 2,
3.2 Crearlas Paoliticas y Procedimientos
necesarnos que zurjan en el proceso de
Dieterminar las demas Paliticas 4 | Digitalizacidn de Carpetaz de Investigacidny
3 Frocedimientos que sean de document acidn administs ativa.
necesarias parala comrecta e L
L P 3.3 Crearlas Politicas y Procedimientos
gestion documental. . A
de Sequridad necesarias para las Bodegas
destinadas coma Anchiva de Concentracidn,
34 Crearlas Politicas y Procedimientos
necesarios parala realizacion de loz
objetivos destinados para el afio 2024,
4.1 Empezar la digitalizacion de Carpetas de
Investigacion de las Fiscalias de Distrito por
Zonas y de las Especializadas,
4.2 Empezar con la digitalizacidn de
documentacidn administrativa de las
Unidades Orginicas de la FGE
Iniciar la automatizacién y 43  Participar en los procesos de
digitalizacidn de Carpetas de inwentarios y recepeion documental para la
4 Investigacidn y de Documentacicn | digitalizacion.
adm‘ln!stratlua de_las L[nldades 44 Aszesoraren el proceso de expurgo y
Organicas dela F.ISCah a General clasificacidn documental, la cual es
del Estado de Chihuahua. susceptible 2 digitalizacidn.
45 Werificar los procesos y cumplimiento
de |a digitalizacidn documental.
46 Asesorar al personal en materia de
consultas de documentacidn digitalizada.
. 5.1 Realizar las Reuniones de Grupo
Llewar a cabo laz Reuniones de L .
C oL Interdizciplinario de Archivo parala
Grupo Interdizciplinario que L
) aprobacian de Instrumentos de Control
5 |womesponden a cada periodo para S . o
s - Archivistico, aprobacion de Paoliticas y
la aprobacidn de procedimisntos y o . .
o Procedimientos de Archivos g rendir
la rendicicn de cusntas, . .
informes de trabajo.
Bl Actualizacion de los responsables de
Archivo de Tramite.
Fiegistrar a los enlaces de Archivo — - -
qistrar N " B2 Inscripcion ante &l Regiztro Macional de
de Tramite y al Sujeta Obligado de . N
N . Archivos aloz Responsables de Archivo de
& |laFiscalia General del Estado de P N . S
. - Tramite y Sujeto Obligado dela Fiscalia
Chihuahua ante el Archivo General
de 13 Masidn, Gieneral del Estado.
) E.3 Enviar wadigital la Constancia de
Inzcripcidn al Registra Macional de Archivos,
alos responsables de Archivo de Tramite y
sujeto obligado
- - 71 ATEnder, ases0rar, acompanar
Fiealizar los procedimientos de . .
N calendarizar las depuraciones documentales
Eajaz documentalesy . P .
- s : de las unidades organicas que lo requieran o
7 |Depuraciones de las dreas que o . . ) )
- ; = =oliciten, azimismo, realizar las bajas
necesiten previa aprobacidn de la .
N N documentales si se cuenta con la
autoridad correspondiente. s . .
auntarizacion de la autoridad corresnnndiente
21 Fomentar la capacitacidny
Capacitacion al personal que profesionalizacidn continua,
8 |desarralla actividades de gestidn

documental y archivos.

8.2 Capacitar al perzonal de Archivo de
Tramite en los procesaos de transkerencias,

inentarios y en el uso del sistema de

o.CuUoI1vo
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Los costos estaran sujetos al presupuesto de la Fiscalia General del Estado de Chihuahua.

I .
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9. REPORTE DE AVANCES Y CONTROL DE CAMBIOS

Se prevé que el PADA 2024 pudiera presentar modificaciones ante cambios de estructura
operativa y mejoras de procesos, asi como durante los avances en la elaboracién e
implementacion de los instrumentos y/o actividades.

Para el seguimiento de las actividades que se desarrollen durante este periodo, se iran
documentado a través de informes de trabajo, actas, minutas, imagenes y cualquier tipo de
evidencia involucrada en el transcurso en qué se estén llevando a cabo las actividades.

10.GESTION DE RIESGOS

Se identificara, evaluard, jerarquizara, controlara y dard seguimiento a las amenazas que
obstaculicen el cumplimiento de los objetivos y metas del PADA 2024.

10.1 IDENTIFICACION DE RIESGOS

Nivel de Riesgo
Etapa RIESgO lmpaCtO Derivado de Severidad Ocurrencia Nivel de
riesgo
No tener los
1. Conformar la ) -
) ., ) Falta de respuesta, nombramientos Incumplimiento de los
integracién operativa y - .
. por parte de los oficiales que den ordenamientos legales
normativa del SIA en la . ) . 7 2 9
o Sujetos Obligados certeza en materia de
Fiscalia General del de la FGE organizacional Archivos
Estado de Chihuahua. ) g . Y
juridica
2 Elaborar los
Instrumentos de Control
Archivistico en las
Unidades Orgénicas que
todavia no cuenten con
estos: Planteamiento
erroneo, falta de
A. Direccion del | entrega de
Centro Estatal | informaciény la - .
., Elaboracién errénea
de desaprobacién del .
., ) Documentos no de los instrumentos,
Informacion, planteamiento de la S
s . ) aprobados, desfase | mala comunicacion,
Andlisis y i informacion de las ’, 7 1 8
L ) en cronograma de retraso en aprobacion
Estadistica series documentales o )
o ) actividades. de instrumentos por
Criminal. por los titulares de )
) - ; - parte de titulares.
B. Direccion de | lainformacién o por
Comunicacion | el Grupo
Social. Interdisciplinario de
C. Direccién de i Archivos.
Innovacién y
Desarrollo
Tecnoldgico.
D. Direcciéon de
Servicios
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Nivel de Riesgo
Etapa Riesgo Impacto Derivado de Severidad. 1 Ocumrencia & Nivel de
riesgo
Periciales vy
Ciencias
Forenses.
3. Determinar las demds
. El no poder
Politicas v
o establecer las Documentos no ., ,
Procedimientos que - Elaboracion erréonea
) politicas que aprobados, desfase -
sean necesarias para la de las politicas, mala 7 1 8
., regulen los procesos : en cronograma de S
correcta gestion L L comunicacion
y procedimientos actividades
documental. P
archivisticos
Falta de personal
L ti
4. Iniciar la opg-rg Vo para
o actividades de ) .
automatizaciéon y e, Deterioro o perdida
o digitalizacién, . L
digitalizacién de ) o de documentos, Mala accién u omisién
incumplimiento de ) . )
Carpetas de ) incumplimiento en de funciones, falta de
Investigacion y de los tiempos de ley de capacitacion, falta de
& y trabajo, falta de y . P ! 10 5 15
Documentacion ) transparencia, de personal, falta de
- . calidad de los . L
Administrativa de las archivos, datos supervision.
) L. documentos
Unidades Organicas de . personalesy
o escaneados, dafio o
la Fiscalia General del ordida de derechos humanos.
Estado de Chihuahua. P
documentos.
5. Llevar a cabo las
Reuniones de Grupo Falta de aprobacién
Interdisciplinario que de Instrumentos de Atraso o mala
Atraso y desfase en -,
corresponden a cada Control y de o programacion para
) Y actividades del . 5 2 7
periodo para la Politicas y sesiones del Grupo
S e cronograma. R
aprobacién de Procedimientos Interdisciplinario.
procedimientos y la archivisticos.
rendicion de cuentas.
6. Registrar a los
& ) No contar con el
enlaces de Archivo de .
L ; nombramiento como
Tramite y al Sujeto ) )
) o No estar registrados | lo exige la Ley de
Obligado de la Fiscalia No contar con las . )
) como dependencia | Archivos para el 4 2 6
General del Estado de constancias del AGN )
. ante el AGN Estado de Chihuahua
Chihuahua ante el 2 Lev General de
Archivo General de la y ) Y
s, Archivos
Nacion
7. Realizar los
procedimientos de Sobresaturar los No realizar
Bajas documentales y ) espacios de las depuraciones
) Acumulamiento ) ) S
Depuraciones de las ) areas destinadas individuales y
, ) excesivo de papel )
areas que lo necesiten , para el resguardo depuraciones con 4 2 6
. - basura en dreas de
previa aprobacion de la ) de documentos y/o | ayudadela
A aprovechamiento. . o
autoridad otras dreas de Coordinacion de
correspondiente. aprovechamiento. Archivos.
8.Capacitacién al ) ) No participar o asistir
P (s Deterioro, perdida 'y P P o
personal que desarrolla i Malas précticas - en las capacitaciones
o - - destruccioén de ) 3 3 6
actividades de gestion | archivisticas. - en materia de
) documentacion )
documental y archivos. Archivos por parte de
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Antos 8 podemos
Nivel de Riesgo
Etapa Riesgo Impacto Derivado de Severidad | Ocurrencia Nivel de
riesgo
fundamental de la Coordinacion de
cada drea dela FGE | Archivos.

10.2 TABLA DE RIESGO

Escala de niveles de severidad
Efecto Nivel Criterio de severidad
Sin efecto 1 Sin efecto en procesos subsecuentes
Muy ligero 2 Efecto muy ligero
Ligero 3 Efecto ligero en el desempefio del proceso
Menor 4 Efecto menor en el desempefio del proceso
Moderado 5 Efecto moderado en el desempefio del proceso
Significativo 6 El desempefio de la etapa esta degradado, pero operativo y
seguro
Mayor 7 Efecto mayor en la etapa, es necesario retrabajo
Extremo 8 Efecto extremo en la etapa
Serio 9 Interrupcion en las etapas subsecuente del proceso
Peligroso 10 Efecto peligroso
Escala de niveles de ocurrencia
Efecto Nivel
Muy baja 1
Baja 2
Moderada 3
Alta 4
Muy alta 5
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10.3 ANALISIS DE RIESGOS

El responsable de la Coordinacion de Archivos llevard la supervision de los avances del plan
para garantizar su cumplimiento de conformidad con el cronograma de actividades.

10.4 CONTROL DE RIESGOS

Se prevé que el PADA 2024 pudiera presentar modificaciones ante cambios operativos o
durante los avances de la implementacion de los instrumentos; asimismo, por cambios de
personal y modificaciones presupuestales, los cuales se identificaran, evaluaran,
jerarquizaran y controlaran, dando seguimiento a las amenazas que lleguen a presentarse y
obstaculicen el cumplimiento de los objetivos y metas.

Habiéndose leido y entendido el contenido de este instrumento, el Lic. Gerardo Ivan Garcia
Ruelas, Titular de la Coordinacion de Archivos de la Fiscalia General del Estado de Chihuahua
firma el presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 con la finalidad de darle
validez y existencia, en la Cd. De Chihuahua, Chihuahua, el dia 30 de enero del 2024.

/ "
LIC. GERARDO IVAN GARCIA RUELAS #a now?
TITULAR DE LA COORDINACION DE ARCHIVOS
DE LA FISCALfA GENERAL DEL ESTADO DE CHIHUAHUA
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