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PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO
2023 DE LA FISCALIA GENERAL DEL ESTADO DE CHIHUAHUA

FUNDAMENTACION LEGAL

La Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua LAECH publicada el 27 de febrero de 2021,
en armonizacion con las disposiciones contenidas en Ley General de Archivos LGA, tiene
como objeto: establecer los principios y bases generales para la organizacion, conservacion,
administracion y preservacion homogénea de los archivos.

La Fiscalia General del Estado como un érgano publico dependiente del Poder Ejecutivo,
creado mediante el Decreto 1142/2010 XII P.E, de fecha dos de septiembre del afio dos mil
diez, emitido por la Sexagésima Segunda Legislatura del H. Congreso del Estado de
Chihuahua, es considerado como sujeto obligado en observancia de la LGA y la LAECH, asi
como la normatividad afin con el quehacer archivistico, como instituciéon publica que
produce, recibe y resguarda archivos. En el ambito de su competencia, sus funciones y
atribuciones engloban las obligaciones de organizar y conservar los archivos que posee a
través de un conjunto de métodos y practicas destinados a planear, dirigir y controlar la
produccion, circulacién, organizacion, resguardo, clasificacién, uso, seleccién y destino final
del acervo documental inherente a la Institucién, en el mismo sentido, el Reglamento Interior
de la Fiscalia General del Estado publicado en el Periédico Oficial del Estado el sdbado 08 de
septiembre de 2018, sefiala en la fraccion XLIV del articulo 9, la facultad que tiene esta
dependencia para emitir los lineamientos en materia de clasificacion archivistica, que
contengan entre otros aspectos, los procesos de identificacidn, sistematizacion, codificacion
de los documentos sin distincion de origen, naturaleza, destino y tiempo de conservacion,
los mecanismos de difusién del acervo documental y sus instrumentos de consulta; asi como
los parametros para la depuracion o baja, en apego a lo sefialado por la Ley de Archivos del
Estado de Chihuahua.

En cuanto a la planeacién archivistica, en el articulo 12 fraccion Il, asi como en el Capitulo V
de la LAECH, se trazan las obligaciones, funciones y atribuciones de los sujetos obligados para
implementar un Sistema Institucional de Archivos SIA, en las cuales se contempla que el
sujeto obligado deberd elaborar un Programa Anual de Desarrollo Archivistico PADA, el cual
debera contener al menos los elementos de planeacién, programacién y evaluacion para el
desarrollo de los archivos segun capitulo VI de la planeacion en materia archivistica. Por ello,
la Fiscalia General del Estado de Chihuahua, como sujeto obligado, a través de la
Coordinacion de Archivos y del Grupo Interdisciplinario de Archivos deberad de realizar,
aprobar, publicar, asi como documentar la evidencia del cumplimiento del Programa Anual
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de Desarrollo Archivistico de la Fiscalia, congruente con la normatividad y necesidades que
apremien a la Fiscalia.

ANTECEDENTES

Como parte de las acciones para la implementacion del sistema institucional de archivos, en
la Fiscalia, se realizé la instalacion por medio de acta constitutiva como Comité Técnico el 19
de septiembre del 2018 integrando como miembros a los titulares de las unidades: Juridica,
Planeacién, Coordinacién de archivos, Tecnologia de la informacién, Transparencia, Organo
Interno de Control, y las unidades productoras de la documentacién, el cual cambid de
denominacién a la figura de Grupo Interdisciplinario de Archivos de la Fiscalia General del
estado, mediante el acuerdo anteriormente mencionado a los 6 dias del mes de abril del
2021. La Coordinacién de Archivos, opera con un coordinador de archivos, asesores juridicos
y 40 responsables de archivos de tramite, atendiendo a lo que se indica en el articulo 24
fraccion Il de la LAECH, ademads de la incorporacion y establecimiento de enlaces de los
archivos de tramite, designados por los titulares de las unidades de la Fiscalia a solicitud
emitida a través de la Direccion General de Administracidn el 22 de marzo de 2022 a fin de
cubrir de manera integra la estructura de la Fiscalia y la colaboracién para el cumplimiento
cabal de las funciones de la Fiscalia, ademas de que la comunicacion, las actividades y los
procesos archivisticos se ejecuten de manera eficiente y expedita. Asimismo, la Fiscalia
cuenta con dos bodegas en funcionamiento como archivo de Concentracion en la ciudad de
Chihuahua y Cd. Juarez, donde se recibe archivo generado de las diferentes areas de la
Fiscalia General del Estado de zona centro y norte respectivamente.

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA FISCALIA EN 2022

Durante el 2022 en relacion al Sistema Institucional de Archivos, en cuanto al desarrollo de
las actividades para el cumplimiento de las funciones archivisticas, la Fiscalia General dio
inicio a las acciones necesarias para propiciar una institucion con procesos automatizados
entorno al proyecto de Justicia Digital. Para ello se realizd la contratacién de servicios,
mediante sesion extraordinaria nimero S.E. CCA 019/2022 el Comité de Adquisiciones,
arrendamiento y Servicios de la Secretaria de Hacienda del Estado de Chihuahua, dictamind
procedente la contratacién del servicio a que hace referencia el acuerdo no. CCA 085/2022,
por lo cual, se dictamind la adjudicacion a favor de la empresa BUSERDI S.A. de C.V., de lo
cual se deriva el contrato identificado con el nimero SH/ADE/044/2022 el cual tiene por

|II

objeto la prestacion del “Servicio Integral de Consultoria Técnica para la implementacion

futura de los Servicios Automatizados de la Fiscalia General del Estado (SAFE) para contribuir
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a los procesos de investigacidn y servicios de atencién ciudadana”, el cual se describe en el
Anexo Técnico correspondiente.

La Fiscalia impulsd acciones para la elaboracion de instrumentos de control y de consulta
archivistica, derivado de ello el 01 de mayo de 2022 se notificé a la Coordinacion de Archivos
la celebracién del Contrato SH/ADE/044/2022, relativo al SAFE, para contribuir a la
modernizacién de los procesos de investigacion y servicios de atencion ciudadana. Motivo
por el cual se realizd una modificacién al Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022, el
cual fue aprobado en la segunda sesién ordinaria del Grupo Interdisciplinario de Gestion
Documental y Archivos, celebrada el dia 02 de junio del afio en cuestién.

Se realizo el diagndstico 2022 de la situacidn en la que se encuentran los archivos bajo
resguardo de la Fiscalia, en un claro compromiso con el tratamiento eficiente de la
informacion que producen en el desempefio de sus actividades, asi como en el
procesamiento de los datos que los ciudadanos transfieren para la resolucién de sus
tramites. El diagndstico en mencién permitié identificar las dreas de oportunidad con las que
cuenta la Fiscalia para optimizar sus procesos de produccidn, incorporacién, tratamiento,
almacenamiento, distribucidn, circulacién, acceso, recuperacion, baja y depuracion de datos
y documentos; asi como las estrategias para la conservacion permanente de aquellas piezas
documentales que por su valor y naturaleza requieran cumplir con dichos plazos.

El diagndstico anteriormente sefialado se realizd con la finalidad de establecer los programas
y acciones en materia archivistica en un Plan Rector; asi mismo la fiscalia contd con servicios
de consultoria en materia de archivos para acelerar los procesos de elaboracion de
Instrumentos de Control Archivistico, Politicas y Procedimientos de forma homogénea, que
facilitaran a la Coordinacion de Archivos de dicha dependencia el avanzar hacia la
consolidacién del Sistema Institucional de Archivos.

Para ello, se realizaron jornadas de capacitacion para la captura de inventarios documentales
en los archivos de tramite de la fiscalia y se asesord a los integrantes de la coordinacién de
archivos para el planteamiento de Cuadro de Clasificaciéon Archivistica, Catdlogo de
Disposicion Documental, y Fichas Técnicas de Valoracion, lo cual se vio reflejado en el
bosquejo de series documentales de la Direccidn General Juridica, el Despacho del Fiscal y
algunas areas generadoras de carpeta de investigacion. Se inicio el establecimiento del
proceso de transferencia primaria de los expedientes de las unidades de la fiscalia que
contaran con clasificacion. Se realizaron actividades para las bodegas del archivo de
concentracién, para lograr la integracion de instalaciones mas apropiadas, se solicitd
dictamen de Proteccion Civil, se elabord un plan de contingencia, asi como un proyecto piloto
de adecuacion de la bodega de archivo, ademas, se implementaron formatos de trabajo para
las actividades archivistica. En el mes de abril el ahora denominado Grupo Interdisciplinario
de Archivos de la Fiscalia General del Estado formuld y validd las Reglas de operacidon para
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su funcionamiento. Para obtener una visidon mas completa de la situacion fisica de los
archivos y la infraestructura utilizada para depositar los documentos de archivo, la
coordinacién de archivos elabord un autodiagnodstico, el cual se implementd por medio de
cuestionarios, donde se identificaron algunos datos sobre la situacién archivistica de la
fiscalia durante el 2022. Ademas, se realizé el registro de: 40 areas responsables de Archivo
de Tramite, 1 Area Responsable de Archivo de concentracién, el Sujeto Obligado vy el
encargado de la Coordinacién de Archivos ante el Archivo General de la Nacién.

Para el desarrollo de algunas actividades, se trabajé de manera coordinada con la Empresa
BUSERDI S.A. de C.V., la cual proporciond servicios de asesoria y capacitacion al personal de
la Coordinacién de Archivos de la Fiscalia General del Estado en la revision, acompafiamiento
y sugerencias de mejora para la elaboracion de los Instrumentos de Control Archivistico
(Cuadro General de Clasificacion, Fichas Técnicas de Valoracidon Documental y Catdlogo de
Disposicion Documental); Instrumentos de Consulta (Inventarios) y Programa Anual de
Desarrollo Archivistico, reflejdndose en la elaboracién de 102 fichas de Valoraciéon
documental de las dreas: Despacho del C. Fiscal General; Direccion General Juridica;
Direccion de Inspeccidn Interna; Derechos Humanos, Centro de Justicia para las Mujeres
(CEJUM), Comisién Ejecutiva de Atencion a Victimas del Estado de Chihuahua (CEAVE),
Fiscalia Especializada en Atencion a Mujeres Victimas del Delito por Razones de Género y a
la Familia (FEM), Direccion General de Administracion, Unidad de Antecedentes Penales,
Fiscalias de Distrito Zona Norte, Noroeste, Centro, Sur, Occidente y Agencia Estatal de
Investigacion (AEl), las cuales ya fueron revisadas y validas por cada una de las respectivas
areas; Asi como la capacitacion para la realizaciéon de Inventario de archivo de tramite, la cual
se impartio por la Coordinacién de archivos.

Para la validacion de la informacién antes mencionada, se puede consultar el Informe de
Cumplimiento del PADA 2022, documento que serd presentado por la Coordinacién de
Archivos al Grupo Interdisciplinario en la primera Sesién Ordinaria del 2023.

La Coordinacion de Archivos de la Fiscalia, realizd el planteamiento del Plan Anual de
Desarrollo Archivistico 2022, mismo que fue aprobado por el Grupo Interdisciplinario de
Archivos mediante minuta de la primera sesion ordinaria del 2022, y validado por el Sujeto
Obligado, para que se realizara el cumplimiento de los objetivos a lo largo del afio.

Se establecié como objetivo general la Continuacion de las acciones para garantizar el
funcionamiento constante y permanente del Sistema Institucional de Archivos en la Fiscalia
General del Estado de manera que se obtenga una gestion documental interna eficaz, que
proporcione de manera adicional un servicio de trasparencia y acceso a la informacién
publica. Para lo cual, se establecieron los objetivos especificos:
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1. Cumplir con la normatividad vigente en materia archivistica, en cuanto la realizacion de
Instrumentos de Control y Consulta Archivistica.

2. Homogenizar y estandarizar los procesos archivisticos en la Fiscalia General del Estado.
3. Elaboracion de politicas de depuracién y baja documental.

4. Seguimiento a las reuniones y actividades del Grupo Interdisciplinario.

5. Actualizacion del Registro Nacional de Archivos.

6. Elaborar el informe anual de cumplimiento PADA 2023 y propuesta PADA 2024.
ALCANCE

En cuanto al desarrollo de las actividades para el cumplimiento de las funciones archivisticas,
la Fiscalia General dio inicid a las acciones necesarias para propiciar una Fiscalia con procesos
automatizados entorno al proyecto de Justicia Digital. Para ello se realizo la contratacidon de
servicios, mediante sesion extraordinaria nimero S.E. CCA 019/2022 el Comité de
Adquisiciones, Arrendamiento y Servicios de la Secretaria de Hacienda del Estado de
Chihuahua, dictamind procedente la contratacion del servicio a que hace referencia el
acuerdo no. CCA 085/2022, por lo cual, se acordd la adjudicacién a favor de la empresa
BUSERDI S.A de C.V., de lo cual se deriva el contrato identificado con el numero
SH/ADE/044/2022 el cual tiene por objeto la prestacion del “Servicio Integral de Consultoria
Técnica para la implementacion futura de los Servicios Automatizados de la Fiscalia General
del Estado (SAFE) para contribuir a los procesos de investigacién y servicios de atencion
ciudadana”, el cual se describe en el Anexo Técnico correspondiente. Por consiguiente, la
Coordinaciéon de Archivos le da seguimiento y realizdé un alcance a la Planeacion Anual de
Desarrollo Archivistico 2023.

1. OBIJETIVOS
a) General.

Alcanzar que la Fiscalia General del Estado, cumpla con los objetivos especificos y las
actividades planteadas en el presente programa archivistico, el cual se encuentra enfocado
en continuar con el planteamiento de instrumentos de control y consulta, modernizacion y
equipamiento de la bodega de archivo, asi como la automatizacion y digitalizacion
documental, elementos que favoreceran la gestion documental para una fiscalia digital y el
derecho a la informacion.
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b) Especificos.

1. Formalizar la integracién operativa y normativa del SIA en la Fiscalia General del Estado
de Chihuahua.

2. Elaborar instrumentos de control archivistico de las unidades determinadas como
prioritarias y no prioritarias de la Fiscalia General del Estado de Chihuahua para
realizarse en 2023.

3. Determinar las politicas generales y especificas para la gestion documental.

4. Impulsar el proyecto para la modernizacion y equipamiento de la bodega de archivo de
concentracion de la Fiscalia General del Estado de Chihuahua.

5. Participar en el inicio de la automatizacion y digitalizacién documental de las unidades
determinadas de la Fiscalia General del Estado de Chihuahua.

6. Impulsar la elaboracién del Sistema Integral de gestion documental y archivos de la
Fiscalia General del Estado de Chihuahua.

7. Registrar a los enlaces de Archivo de Tramite y al Sujeto Obligado de la Fiscalia General
del Estado de Chihuahua ante el Archivo General de la Nacion.

8. Presentacién y validacién de Fichas Técnicas de Valoracion Documental.
9. Capacitacion al personal que desarrolla actividades de gestion documental y archivos.
10. Seguimiento a las sesiones del Grupo Interdisciplinario de la Fiscalia General del Estado
de Chihuahua.
6. PLANEACION

6.1 ACTIVIDADES
Para el desarrollo de las actividades programadas sera necesario contemplar los siguientes

rubros:
Objetivos Actividades
1. Formalizar la integracién operativa y 1.1 Revisary en su caso actualizar las Reglas
normativa del SIA. de Operacion del Grupo
Interdisciplinario.
1.2 Gestionar que la Coordinacion de
Archivos se integre a la estructura
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orgadnica de la Fiscalia General del
estado como una Coordinacion.

bodega de archivo de concentracién

1.3 Gestionar los nombramientos para el
encargado de la Coordinacién de
Archivos, de Archivos de Concentracion
y Archivos de Tramite.

2. Elaborar los instrumentos de control 2.1 Promover entrevistas para la
archivistico  de las unidades recopilacion de informacion con las
determinadas como prioritarias y no unidades consideradas prioritarias y no
prioritarias de la Fiscalia General del prioritarias de la FGE.

Estado de Chihuahua para realizarse . 2.2 Elaborar, revisary ejecutar el desarrollo
en 2023; de las series documentales de cada
A) Centro Estatal de Mecanismos unidad de la FGE.
Alternativos de Solucion de @ 2.3 Concentrar en los instrumentos de
Controversias en  Materia control las series documentales de las
Penal. unidades prioritarias y no prioritarias.
B) Direccién de Servicios | 2.4 Validar por medio de firmas Ia
Periciales y Ciencias Forenses. informacion plasmada y recopilada que
C) Fiscalia  Especializada en fundamenta las series documentales de
Control, Andlisis y Evaluacion. cada unidad prioritaria y no prioritaria.
D) Fiscalia  Especializada en 2.5 Validar los instrumentos de control
Investigacion de Violaciones a archivistico con el grupo
los Derechos Humanos vy interdisciplinario.
Desapariciéon Forzada.
E) Fiscalia  Especializada en
Operaciones Estratégicas.
F) Unidad del Sistema
Tradicional.

3. Determinar las Politicas generales y | 3.1 Politicas de Acceso.
especificas para la gestion . 3.2 Politicas de Preservacion.
documental. 3.3 Politicas de Difusion.

3.4 Politicas de Seguridad de Ia
informacion.

3.5 Politicas de Documentos siniestrados.

3.6 Politicas de Depuracion.

3.7 Politicas de Transferencia.

4. Impulsar el proyecto para la: 4.1 Recomendaciones de Proteccién Civil.
modernizacién y equipamiento de la = 4.2 Adecuaciones fisicas y mantenimientos

necesarios al inmueble para su optimo
funcionamiento.
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de la Fiscalia General del Estado de 4.3 Proyecto  de modernizacién vy
Chihuahua equipamiento.

5. Participar en el inicio de la 5.1 Participar en los procesos de entrega —
automatizacion y  digitalizacion recepcion  documental para la
documental de las  unidades digitalizacion.
determinadas de la Fiscalia General 5.2 Asesorar en el proceso de expurgo y
del Estado de Chihuahua. clasificacion documental, la cual es

A) Unidad de  antecedentes susceptible a digitalizacion.
penales. 5.3 Verificar los procesos y cumplimiento
B) Fiscalia Especializada en de la digitalizacién documental.
atencién a mujeres victimas del 5.4 Fomentar la realizacién de Inventarios
delito por razones de géneroy preliminares a las unidades orgdnicas
de la familia. susceptibles a digitalizacion
C) Centro de Justicia para las documental.
Mujeres
D) Unidad de investigacion de
delitos de sistema tradicional.

6. Impulsar la elaboracién del Sistema 6.1 Archivos de Tramite: Transferencias e

Integral de gestién Documental vy Inventarios.
Archivos. 6.2 Archivo de Concentracién: Almacén,
resguardo y préstamo de expedientes.
6.3 Instrumentos de Control Archivistico:
Fichas  Técnicas de  Valoracion
Documental, Cuadro General de
Clasificacion Archivistica, Catdlogo de
Disposicion  Documental, Guia de
Archivos e Inventarios.

7. Registrar a la Fiscalia General del 7.1 Actualizacién de los responsables de

Estado de Chihuahua a los enlaces de Archivo de Tramite.
Archivo de Tramite y Sujeto Obligado = 7.2 Inscripcién ante el Registro Nacional de
ante el Archivo General de la Nacién Archivos a los Responsables de Archivo
de Tramite y Sujeto Obligado de la
Fiscalia General del Estado.
7.3 Enviar via digital la Constancia de
Inscripcion al Registro Nacional de
Archivos, a los responsables de Archivo
de Tramite y sujeto obligado.

8. Presentacion y validacién de las Fichas | 8.1 Direccidon General de Administracion.
Técnicas de Valoracion Documental i 8.2 Fiscalias de Distrito de Zona: Norte,
ante el Gl. Noroeste, Centro, Sur y Occidente.

8.3 Agencia Estatal de Investigacion.
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9. Capacitaciéon al  personal
desarrolla actividades
documental y archivos

que
de gestién

9.1 Fomentar la capacitacion y
profesionalizacion continua.

9.2 Capacitar al personal de Archivo de
Tramite en los  procesos de
transferencias e inventarios.

10. Seguimiento a las Sesiones del Grupo
Interdisciplinario.

10.1Presidir las Sesiones como Secretario
Técnico del GI.
10.2Elaboracion de la Convocatoria.

10.3Elaboracion 'y seguimiento a los
Acuerdos celebrados.
6.2 ENTREGABLES
Objetivos Entregables
1. Formalizar la integracion operativa 1.1 Reglas de Operacién del Grupo
y normativa del SIA. Interdisciplinario actualizadas.
1.2 Nombramiento oficial del
Coordinador de Archivos.
1.3 Nombramiento  oficial de los

responsables de Archivo de
Concentracion.
1.4 Nombramiento  oficial de los

responsables de Archivo de Tramite.

2. Elaborar los instrumentos de
control archivistico de las unidades
determinadas como prioritarias y
no prioritarias de la Fiscalia
General del Estado de Chihuahua
para realizarse en 2023;

A) Centro Estatal de
Mecanismos Alternativos
de Solucion de
Controversias en Materia
Penal.

B) Direccién de Servicios
Periciales y  Ciencias
Forenses.

C) Fiscalia Especializada en
Control, Analisis y
Evaluacion.

D) Fiscalia Especializada en
Investigacion de

Violaciones a los Derechos

2.1 Fichas  técnicas de valoracién
documental.

2.2 Cuadro de clasificacion archivistica.

2.3 Catdlogo de disposicion documental.

2.4 Politicas documentales.
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Objetivos

Entregables

Humanos y Desaparicion
Forzada.
E) Fiscalia Especializada en
Operaciones Estratégicas.
F) Unidad del Sistema
Tradicional.

3. Determinar las Politicas generales
y especificas para la gestion
documental.

3.1 Politicas documentales.

4. Impulsar el proyecto para la
modernizacién y equipamiento de
la  bodega de archivo de
concentracién de la  Fiscalia
General del Estado de Chihuahua

4.1 Recomendaciones de Proteccidn
Civil.

4.2 Adecuaciones fisicas y
mantenimientos necesarios al
inmueble para su optimo

funcionamiento.

4.3 Proyecto de modernizacién y
equipamiento.

4.4 Informes de las etapas del proyecto.

5. Participar en el inicio de la
automatizacion y digitalizacién
documental de las unidades
determinadas de la Fiscalia General
del Estado de Chihuahua.

A) Unidad de antecedentes penales.

B) Fiscalia Especializada en atencién a
mujeres victimas del delito por
razones de género y de la familia.

C) Centro de Justicia para las Mujeres

D) Unidad de investigacion de delitos de
sistema tradicional.

5.1 Inventarios Fisicos preliminares de
Documentos.

5.2 Actas de entrega recepcién.

5.3 Informe del proceso de expurgo y
clasificacion documental.

6. Impulsar la elaboracién del Sistema
Integral de Gestiéon Documental y
Archivos.

6.1 Sistema Integral de Gestion
Documental y Archivos en una
Plataforma Web.

7. Registro de los Enlaces de Archivo
de Tramite, Concentracion y sujeto
obligado ante el Archivo General
de la Nacion (AGN)

7.1 Constancia de Registro de enlaces
emitida por el Archivo General de la
Nacion.
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10.3  RECURSOS

6.3.1 RECURSOS HUMANOS

Funcién

Descripcion

1. Coordinador de

archivos.

1.1 Encargado de coordinar, promover vy vigilar el
cumplimiento de las disposiciones en materia de gestién
documental y administracién de archivos.

1.2 Coordinar las dreas operativas del Sistema Institucional
de Archivos.

1.3 Brindar asesoria técnica para la operacion de los archivos
a las Unidades Organicas de la Fiscalia General del
Estado.

1.4 Promover el uso de métodos y técnicas archivisticas.

Tres asesores juridicos
en la Coordinacién de
Archivos.

2.1 Elaborar instrumentos de control archivistico, politicas
de depuracion y baja documental.

2.2 Asesorar en el marco normativo en materia de
Archivos.

2.3 Vigilar que los lineamientos y disposiciones se lleven en
apego a la normatividad aplicable.

2.4 Capacitaciones.

40 responsables de
archivo de tramite y
Doscientos veinte
Enlaces de archivo de
la Fiscalia General Del
Estado.

3.1 Administrary gestionar adecuadamente los documentos
generados en sus unidades organicas.

3.2 Proporcionar informacion y mantener comunicacién con
la Coordinacion de Archivos.

3.3 Recibir capacitaciones referentes a Ia
documental.

3.4 Brindar la informacion en materia de administracion de
archivos a los elementos pertenecientes a su unidad de
trabajo.

3.5 Coordinar las transferencias de documentos al archivo
de concentracién.

gestion

Cinco encargados del
Archivo de
Concentracién: Zona
Norte

Zona Noroeste

Zona Centro

Zona Sur

Zona Occidente

4.1 Recibir los archivos de tramite y la documentacién
semiactiva.

4.2 Registrarlos en el sistema informatico los documentos de
archivo.

4.3 Administrar y Controlar la consulta y préstamo de
expedientes.

4.4 Conservar precautoriamente la documentacion hasta
cumplir su vigencia documental.

45 Detectar en el sistema de gestion documental los
expedientes susceptibles de baja documental que hayan
cumplido su vigencia y que no posean valores historicos.

S o
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4.6 Identificar los expedientes que cuenten con los valores
requeridos para que sean transferidos al archivo
historico.

4.7 Colaborar en el proceso de implementacion del sistema
informatico de organizacion y gestion documental.

5. Una persona auxiliar 5.1 Recibir las transferencias de archivo de Tramite.
en el Archivo de 5.2 Ubicacién topografica de los expedientes.
Concentracién 5.3 Registro y control de inventarios.

6. Una persona con perfil = 6.1 Elaborar instrumentos de control archivistico, politicas
de personal de depuracion y baja documental.
especializado 6.2 Asesorar en el marco normativo en materia de Archivos

6.3 Vigilar que los lineamientos y disposiciones se lleven en
apego a la normatividad aplicable.
6.4 Capacitaciones.

e Se solicitara a la Direccién General de Administracion el apoyo oportuno para contar
con responsables de Archivo de Concentraciéon en cada zona, una persona que
colabore en las actividades del Archivo de Concentracién y otra persona que
desempefie actividades técnico operativas de gestidn archivistica, con la finalidad de
lograr avances el presente afio.

6.3.2 RECURSOS MATERIALES

Etapa Recurso

1. Elaboracién de instrumentos de A) Viaticos (Traslado, hospedaje,
control archivistico de las unidades alimentacion).
seleccionadas como prioritarias y no B) Vehiculo, para realizar visitas a los
prioritarias. archivos de tramite y de

Concentracién de Fiscalia en el
Estado de Chihuahua.

C) Papeleria (hojas, tape, cinta canela).
D) Toner.
E) Proyector.
2. Implementacién del Proyecto para la A) Estanteria.
modernizacién y equipamiento de la B) Instalaciones eléctricas.
bodega central de Archivo de C) Redes.
Concentracién de la Fiscalia General D) Sistemas de seguridad.
del Estado de Chihuahua. E) Sistemas de climatizacion.
F) Proteccion contra incendios.
G) Sefalética.
H) Control de plagas.
. . - / L P.13
s S/ podemos |

e



I) Adecuaciones a la bodega.

3. Automatizacion y  digitalizacién A) Herramientas para el Proceso de
documental de las  unidades Entrega — Recepcién de Documentos.
determinadas de la Fiscalia General B) Muebles de Oficina, Equipo de
del Estado de Chihuahua. Cémputo.

C) Herramientasy equipo profesional
para realizar la digitalizacion.

6.4 TIEMPO DE IMPLEMENTACION

La implementacién de la Planeacién de Desarrollo Archivistico 2023 de la Fiscalia General del
Estado de Chihuahua se realizara de enero a diciembre del presente.

En el transcurso de enero a diciembre del presente afio se trabajara con las fichas técnicas
de valoracion documental de las dreas consideradas prioritarias y no prioritarias de la Fiscalia
General del Estado.

Con el seguimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) se le da
continuidad a las actividades producto de la implementacion del proyecto denominado
“Justicia Digital”, mismas que se llevardn a cabo en los meses de enero a diciembre de 2023.
En el cual se pretende cumplir con los objetivos especificos y las actividades planteadas en
el presente programa archivistico.

y FISCALIA
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7. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Actividades

Feb.

Abr.

Jun.

Jul.

Ago.

Sept

Oct.

Dic.

Formalizar la
integracion

1 |operativay
normativa del
SIA.

1.1 Revisar y en su caso
actualizar las Reglas de
Operacion del Gl.

1.2 Gestionar que la
Coordinacion de Archivos se
integre a la Estructura
Organica de la FGE como
una Coordinacion.

1.3 Gestionar los
nombramientos para el
encargado de la
Coordinacion de Archivos,
Archivos de Concentracion y
Arhivos de Tramite.

Elaborar los
Instrumentos de
control
archivistico de las
Unidades
determinadas
como prioritarias
y no prioritarias
de la FGE para
realizarse en 2023

2.1 Centro Estatal de
Mecanismos Alternativos de
Solucién de Controversias en
Materia Penal.

2.2 Direccion de Servicios
Periciales y Ciencias
Forenses.

2.3 Fiscalia Especializada en
Control, Analisis y
Evaluacion.

2.4 Fiscalia Especializada en
Investigacion de Violaciones
a los Derechos humanos y
Desaparicion Forzada

2.5 Fiscalia Especializada en
Operaciones Estratégicas.

2.6 Unidad del Sistema
Tradicional.

Determinar las
politicas
generalesy
especificas para la
gestion
documental.

w

3.1 Politicas de Acceso.

3.2 Politicas de Preservacion.

3.3 Politicas de Difusion.

3.4 Politicas de Seguridad de
la informacion.

3.5 Politicas de documentos
siniestrados.

3.6 Politicas de Depuracion.

3.7 Politicas de
Transferencia.

S o
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Actividades [ 5 b 5 b . | Sept [ Oct.

4.1 Recomendaciones de

Impulsar el PP
P Proteccion Civil.

Proyecto para la
modernizacion y

4.2 Adecuaciones Fisicas y
equipamiento de mantenimientos necesarios
la Bodega de al inmueble para su 6ptimo
Archivo de funcionamiento.
Concentracion de |4-3 Proyecto de
la FGE. modernizacion y
equipamiento.

5.1 Participar en los procesos
de entrega - rececpcién
documental para la
digitalizacion.

5.2 Asesorar en el proceso de
Participaren el |aypyrgo y clasificacion

inicio de la documental, la cual es
automatizacion y susceptible a digitalizacién

ion
documental de las|5.3 Verificar los procesos y
unidades cumplimiento de la

determindas de la |digitalizacion documental.
FGE.

5.4 Fomentar la realizacion
de inventarios preliminares a
las unidades organicas
susceptibles a digitalizacion
documental.

6.1 Archivos de Tramite -
Transferencias e inventarios.

6.2 Archivo de
Impulsar la Concentracion - Almacenes,
elaboracién del |resguardo y prestamo de

6 Sist Integral P 1tes.
de gestion 6.3 Instrumentos de Control
docum.ental Y |Archivitsico: Fichas Técnicas
archivos. de Valoracion Documental,
Cuadro General de
Clasificacion Archivistica,
Guia de Archivo.
7.1 Inscripcion ante el
Registro Nacional de
Archivos a los Responsables
Registrar a la FGE | de Archivo de Tramite,
de Chihuahuaa |concentracion y Sujeto
los Enlaces de  |obligado de la FGE.
Arc!\lv? de 7.2 Otorgar la Constancia de
7 Tramlte_,l Inscripcion al Registro
Cor\centrauon Y |Nacional de Archivos.
Sujeto Obligad
ante el Registro |7-3 Enviar via digital la
Nacional de |Constancia de inscripcion del
Archivos. Registro Nacional de
Archivos alos responsables
de Archivo de Tramite y
Sujeto Obligado.
8.1 Direccion General de
Presentaciény [Administracion.
. valldaaorn de 8.2 Fiscalias de Distrito de
8 |Fichas Tecnicas de
.. Zona: Norte, Noroeste,
Valoracion .
Documental. Centro, Sury Occidente.
8.3 Agencia Estatal de
Investigacion.

9.1 Capacitacion y
profesionalizacion al
personal de la Coordinacién

Capacitacion al
personal que

desarrolla .
9 |actividades de de Archivos.
gestion 9.2 Capacitacion a los
doc ly p bles de Archivo de
archivos. Tramite.

9.1 Presidir Tas Sesiones del
Gl

Seguimiento a las
Sesiones del |92 Elaboracién de la

e Grupo Convocatoria.
Interdisciplinario. 9.3 Elaboraciony

1to a los Acuerdos

9
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8.COSTOS
Los costos estaran sujetos al presupuesto de la Fiscalia General del Estado de Chihuahua.
9. REPORTE DE AVANCES Y CONTROL DE CAMBIOS

Se prevé que el PADA pudiera presentar modificaciones ante cambios de estructura
operativa y mejoras de procesos, asi como durante los avances en la elaboracién e
implementacion de los instrumentos; la Direccion General de Administracion ante
modificaciones presupuestales; Grupo Interdisciplinario durante los informes presentados
en las reuniones ordinarias.

Para el seguimiento de las actividades que se desarrollen durante este periodo, se iran
documentado a través de informes de trabajo, actas, minutas, imagenes de reuniones,
alguna evidencia que pudiera estar involucrada durante el transcurso en qué se estén
llevando a cabo las actividades. Este procedimiento documental se estara llevando a cabo de
manera bimestral.

10.GESTION DE RIESGOS

Se identificara, evaluard, jerarquizara, controlara y dard seguimiento a las amenazas que
obstaculicen el cumplimiento de los objetivos y metas del PADA.

10.1 IDENTIFICACION DE RIESGOS

Nivel de Riesgo
Etapa Rlesgo Impacto Derivado de Severidad Ocurrencia Nivel de
riesgo
No tener los
) Falta de respuesta, nombramientos .
1. Formalizar la or parte de las oficiales que den Incumplimiento de las
integracion operativa y P p‘ g Autoridades de la 9 3 12
. Autoridades de la certeza .
normativa del SIA. N . fiscalia
Fiscalia organizacional y
juridica
Planteamiento
erroneo, falta de
2. Elaborar los entrega de
instrumentos de control | informaciony la
archivistico de las desaprobacion del
) ; . Documentos no - .
unidades determinadas | planteamiento de la Elaboracién errénea
L . ) aprobados, desfase .
como prioritarias y no informacion de las de los instrumentos, 7 1 8
L L ) en cronograma de o
prioritarias de la Fiscalia | series documentales o mala comunicacién
) actividades
General del Estado de por los titulares de
Chihuahua para la informacién o por
realizarse en 2023 el grupo
interdisciplinario de
archivos
CHIHI.:;\HUA / (’;LE;\(':;;;\AL DEL ESTADO P.17
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Nivel de Riesgo

Etapa Riesgo Impacto Derivado de Severidad | Ocurrencia | Nivel de
riesgo
El no poder
3.Determinar las establecer las Documentos no ., ,
- - Elaboracién errénea
politicas generales y politicas que aprobados, desfase -
e de las politicas, mala 7 1 8
especificas para la regulen los procesos | en cronograma de L
. . L comunicacion
gestion documental y procedimientos actividades
archivisticos
Falta de
presupuesto,
incumplimiento de
los tiempos de
Inmueble no
entrega, falta de )
) funcional para sus
calidad de los ) o
fines, dificultad en
4.Impulsar el proyecto entregables, o .
o ) - la localizacién de Omision o inadecuada
para la modernizaciéony  instalacion o
) ) . documentos, modernizacién y/o
equipamiento de la inadecuada de los . -,
) deterioro de reparacion por
bodega de archivo de entregables, o
., ) o documentos, Incumplimiento del 9 3 12
Concentracién de la incumplimiento a . o
o : incumplimiento en Proyecto y/o
Fiscalia General del las reparaciones, ) A .
. . transparencia, validacién del mismo.
Estado de Chihuahua reparaciones S
) rendicion de
Incorrectas, cuentas, datos
probabilidad de ’
personales y
desastres naturales
derechos humanos.
que afecten la
infraestructura del
inmueble.
5.Participar en el inicio
de la automatizacion y Pérdida o deterioro
digitalizacién de los documentos,
documental de las fuga de Informacion
unidades determinadas informacion, incompleta o
de la Fiscalia General duplicidad de la ilegible en la base
del Estado de informacion, de datos, software
Chihuahua. digitalizacion de no funcional, Equipos inadecuados,
Unidad de antecedentes | documentos que no | interrupcion en los malas précticas, mala
penales. forman pertenecen procesos de operacion de 9 3 12
Fiscalia Especializada en | de ni una serie digitalizacion, digitalizacion, errénea
atencién a mujeres documental, incumplimiento en manipulacion de
victimas del delito por incumplimiento en transparencia, documentos
razones de género y de los tiempos rendicion de
la familia. establecidos, fallas cuentas, datos
Centro de Justicia para en los equipos de personalesy
las Mujeres digitalizacion, mala derechos humanos.
Unidad de investigacién | calidad de la
de delitos de sistema digitalizacién
tradicional.
Informacion
El no tener un desactualizada, que
sistema que no se generen los
6.Impulsar la - ) .
., . administre, registre instrumentos de
elaboracion del Sistema o
> y controle los control archivistico 9 3 12
Integral de Gestion - )
: procesos de gestién | correspondientes,
Documental y Archivos. ) e
documental y no poder identificar
archivos la ubicacién
topografica de los
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Nivel de Riesgo

Etapa Riesgo Impacto Derivado de Severidad | Ocurrencia Nivel de
riesgo
expedientes e
inventarios
desactualizados
Incumplimiento de las
. unidades de la fiscalia,
Incumplimiento a la
Falta de
) Ley General de )
7.Registro de los ) nombramiento de
) Archivosy Ley de
Enlaces de Archivo de ) enlaces, falta de
. . ., Archivos del Estado L
Tramite y sujeto No generacion de ) estructura organica,
) ) ) de Chihuahua,
obligado ante el Archivo | constancias o falta de 4 2
-, g Afectacion al )
General de la Nacién emitidas por el AGN nombramiento del
desarrollo de los )
(AGN) coordinador de
procesos del .
rovecto archivos y del
proy ' responsable de
archivo de
concentracion
10.2 TABLA DE RIESGO
Escala de niveles de severidad
Efecto Nivel = Criterio de severidad
Sin efecto 1 Sin efecto en procesos subsecuentes
Muy ligero 2 Efecto muy ligero
Ligero 3 Efecto ligero en el desempefio del proceso
Menor 4 Efecto menor en el desempefio del proceso
Moderado 5 Efecto moderado en el desempefio del proceso
Significativo 6 El desempefio de la etapa esta degradado, pero operativo y
seguro
Mayor 7 Efecto mayor en la etapa, es necesario retrabajo
Extremo 8 Efecto extremo en la etapa
Serio 9 Interrupcion en las etapas subsecuente del proceso
Peligroso 10 Efecto peligroso
Escala de niveles de ocurrencia
Efecto Nivel
Muy baja 1
Baja 2
Moderada 3
Alta 4
Muy alta 5
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10.3 ANALISIS DE RIESGOS

El responsable de la Coordinacion de Archivos llevara la supervision de los avances del plan
para garantizar su cumplimiento de conformidad con el calendario de actividades.

10.4 CONTROL DE RIESGOS

Se prevé que el PADA pudiera presentar modificaciones ante cambios operativos o durante
los avances de la implementacion de los instrumentos; asi mismo por cambios de personal y
modificaciones presupuestales, los cuales se identificaran, evaluaran, jerarquizaran,
controlaran y se dara seguimiento a las amenazas que obstaculicen el cumplimiento de los
objetivos y metas.

Habiéndose leido y entendido el contenido de este instrumento. El Lic. Cesar Jauregui
Moreno Fiscal General de la Fiscalia General del Estado de Chihuahua firme el presente
Programa Anual de Desarrollo Archivistico con la finalidad de dotarlo de plena validez y
existencia. En la Cd. De Chihuahua, Chihuahua, el dia 30 de enero del 2023.

LIC. CESAR JAUREGUI MORENO
FISCAL GENERAL DEL ESTADO DE CHIHUAHUA
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