PLAN ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO.

2021 i Duraciéndeipla &Y inicioreal B % Completado ¥ Real (fueradeiplan) {3 % Completado {fuera del plan)
INICIO PORCENTAJE PERIODOS
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EliZJIISG 9 10 11 12 13 14 1S 38 19 20 2 36 37 38 39 40 4 2 43 44 45 47 48 A2 50 51 52
1.- Formalizacion de las e o ; : ‘ i o £
instancias previstas enla
estructura normativa del 1 52 1 0 5%
Sistema Institucional de
Archivos.
1.1 1.1 Gestionar y formalizar
las dreas operativas del SiA,
emitiendo  nombramientos 1 < 1 0 5%
de los responsables de cada
una de las unidades que
conforman el sistema
2. Ca.lendarlzacion de 1 51 16 1 10%
reuniones del Gl
2.1 £l nombramiento
mediante Acuerdo, emitido
por el Fiscal General del 1 15 12 4 100%
Estado, de los integrantes del
Grupo Interdisciplinario.
Reunion ordinaria abril 15 3 16 2 100%
2.2 Entregar para Su
conocm@nto, revision -y . 3 16 ) 100%
aprobacion las Reglas de
Operacién del Gi
2.3 Dar a conocer al Gl y el
Sistema  Institucional de 15 3 16 2 100%
Archivos el PADA 2021
2.4 Reunion ordinaria junio 18 8 24 0 0%
2.5 Reunion ordinaria agosto 27 8 33 0 0%
2.6 Reunion ordinaria 36 8 42 0 0%
2:7‘ Reunion ordinaria 44 8 49 o 0%
diciembre
2.8 Informar de manera
paulatina los avances que se 1 52 12 0 0%
tengan en la organizacion del
Archivo de la FGE
2.9 Presentar avances que se
tengan  del trabajo en
colaboracion de los 1 52 12 0 0%
instrumentos de  control
archivistico.
2.10 Elaboracion y resguardo
de las actas de las sesiones 1 52 12 0 0%

ordinarias.
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2.11 Seguimiento de 1 52 12 0 : : . :
3.- Proyecto de adecuacion
de la bodega de archivo de 1 52 9 0 10%
concentracion
3.1 Cotizaciones para
f:onsultona de los 1 8 5 ; 100%
instrumentos  de  control
archivistico.
3.2 Solicitud Ide cotizaciones 1 8 5 7 100%
para estanteria.
3.3 Elaborar inventario de lo
que se tiene al momento 9 14 9 7 80%
recibido.
3:4 .Gestlonar un”dlc.ta.men 14 5 15 3 0%
técnico de proteccion civil.
3.5 Elaborar un Plan de
contingencia de Proteccion 14 25 15 0 0%
Civit
3.6 Identificar necesidades
para la habilitacion de un
archivo de concentracion, 1 52 8 0 20%
equipo de seguridad para el
resguardo de archivo.
3.7 Sanitacion. 1 40 0 0 0%
3:8 !:tlabc.Jfauon de p!ano con L, 2 0 0 0%
distribucion de espacios.
3.9 Elaboracién de formatos
para resguardos provisionales 18 14 0 0 0%
e ingresos a la bodega.
4.- Conformacion de las
unidades de archivo de 9 12 10 0 50%
tramite
4.1 Nombramiento de los 9 1 10 o S0%
enlaces
4.2 Directorio de enlaces 9 12 10 10 80%
4.3 Visitas a las unidades
admintrativas encargadas del
archivo de tramite para 16 37 0 0 0%
trabajar en conjunto con la
organizacion de archivo.
4.4 Trabajar de manera
conjunta en la elaboracién de 1 37 o 0 0%

los instrumentos de control
archivistico

Pagnsels
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INICIO PORCENTAIE PERICDOS
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5.-ldentificacién y
adecuacion de los espacios 14 39 15 0 10%
fisicos destinados a los
5.1 Elaboracién de los
calendarios de visita de las 14 39 15 o 10%
areas que producen y/o
tramiten documentos.
5.2 Autodiagnostico  para
identificar espacios y
nec?s;dad'es de mobiliario, 14 39 15 0 5%
equipo e infraestructura para
el resguardo y conservacion
de archivo.
5.3 Delimitar los espacios que
se utilizaran Unicamente para 1a 39 is 0 5%
archivo de tramite,
concentracion e histérico.
5.4 Informar a los
responsables de  archivo
sobre tipos de
contaminacion, limpieza, 14 39 15 0 0%
fumigacion, sanitizacion de
documentos y reglas de
conservacion de archivo.
6.- Capacitacion continia al
personal que desarrollan 7 o1 9 s 20%
actividades de gestion
documental y archivo
6.1 Gestionar ante diversas
instancias cgpacitaaén de 1 5 10 43 20%
temas relacionados con el
archivo.
6.2 Fomentar la capacitacién
y profesionalizacion continua
del personal involucrado en 1 52 10 43 20%
el manejo y operacion de
archivos.
6.3 Gestionar convenios de
colaboracion con
instituciones educativas o de 1 52 12 0 5%
investigacién  para recibir
asesoria especializada en la
6.4 Gestionar asesorias que
abonen a la 1 2 1 o %

profesionalizacion de los
integrantes en materia de la

mgracts
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6.5 Solicitar apoyo al drea de ! i o
comunicacion  social para
generar material de difusién 1 52 0 0 0%
y sensibilizacion en materia
de archivo y gestion
7.-Organizacion de los
archivos de tramite delas 2 51 2 0 5%
Unidades Administrativas.
7.1 Conocer las necesidades
de los archivos de tramite de 12 41 13 0 0%
cada unidad administrativa.
8.- Apoyar en el‘?roceso de 1 27 13 0 10%
entrega- recepcion
8.1 Coordinacién de los
responsables de los archivos
de tramm.e y archrvo§ .c.le 1 52 16 0 0%
concentracion para el inicio
del levantamiento del
inventario documental.
8.2 Recepcion de inventarios
documentaies por unidad 1 52 30 0 0%
administrativa
9.- I‘nscrlblr al Reglstro 1 27 12 16 10%
Nacional de Archivo
9.1 Inscripcidon  ante el
Archivo General de la Nacién
a través de su plataforma en 16 12 0 0 0%
tanto CONARCH expida los
lineamientos respectivos.
9.2 Registro de los
mtegr'ant.es. del Grupo 16 1 0 0 0%
Interdisciplinario de la
Fiscalia General del Estado.
9.3 Registro de los
integrantes de la 16 12 0 0 0%
Coordinacion de Archivos de
9.4 Registro de las instancias 16 12 0 0 0%
9.4.1 Archivo de tramite 16 12 0 0 0%
9.4.2 .’Archlvo de 16 1 o 0 0%
concentracion
10.- Elaborar Instrumentos 1 2 17 o 5%
de Cont_roINArchivistico B
10.1 D}seno y'ek?boraaon 16 47 17 o 0%
de las Fichas técnicas de
10.1.1 Iniciar por 16 37 17 0 0%

Direcciones v Unidades

sege g ol
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10.1.2 Reuniones de 16 37 7 o 0% . S
R ¢
trabaio
10.1.3 Visit las are
. sitasalasdreas 37 17 o 0%
de archivo
10.1.4 Revision
: ision en 16 37 17 0 0%
coniunto de Reglamento.
10.2 Elaboracid
: ? ’ Iuon de cuadro 16 37 17 0 0%
de clasificacion
10.3 Definir vi i
0.3 De genclas 16 37 17 0 0%
documentales v plazos de
.4 Elaboracid |
10 ab 6n de los 16 37 17 o 0%
Instrumentos de Control
10.5 Elaboracié
> Elaboracion de 16 37 17 0 0%
catalogo de disposicion
11 11. Elaboracién de
Manual de organizacion;
manual de procedimientosy 16 37 17 0 0%
manual de operacion de la
Coordinacidn de Archivos de
11.1 E racio Mar
1 labo n de co 16 37 17 0 0%
luridico con apoyo del Gl
1.2 Elaboracién de
11.2 Elab 16 37 17 0 0%
atribuciones
11.3 Elaboracidén de objetivo 16 37 17 0 0%
11.4 Organigrama 16 37 17 0 0%
11.5 Estructura organica 16 37 17 0 0%
11.6 Funciones del sistema de
comunicacion y coordinacion
y principales procedimientos
administrativos
2. Elab i
1 orar‘ el informe anual 13 4 13 4 100%
de cumplimiento PADA 2021
12.1 Elaborar informe de
metas alcanzadas del PADA 1 52 1 0 10%

2021

Pagrgefs

Diciembre
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